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Onsoz

Bu belge, baslangicta Orta Dogu Teknik Universitesi biinyesinde Bilgi islem Daire
Baskanlig: (BIDB) tarafindan verilen egitim ve seminerlerde kullanilan belgelerin
derlenmesi amaci ile olusturulmus, zaman igerisinde, liniversitemizde bilgisayar
kullaniminin yayginlastirilmasi ve bilgisayar1 yeni kullanmaya baslayan kullanicilarimiza
bir kaynak olmasi diistincesi ile gelistirilmistir.

Bilgisayarla ilgili temel bilgiler, Windows Vista ve Linux isletim sistemleri ile Microsoft
Office paketindeki Word, Excel ve PowerPoint konulari bu kitapta sunulmaktadir.

Giinliik bilgisayar kullanimindaki gii¢liiklerin kolayca asilabilmesini amaglayan Temel
Bilgisayar Kullanimy, yerleske ici kullanicilarin yani sira yerleske disi kullanicilardan da
yogun ilgi gdrmiis, icerik olarak genisletilmis baskilar1 yapilmistir. Elinizdeki yedinci
baskisinda kitap tamamen bastan yazilmis, giincel bilgilerle yeniden kullanicilarimiza
sunulmustur.

Kaynagin yararli olmasini diler, ilgi gosteren kullanicilarimiza tesekkiir ederiz.
Orta Dogu Teknik Universitesi

Bilgi islem Daire Baskanlhg1
Aralik 2009

NOT: Belge icerisinde farkli amaglar i¢in kullanilan yaz tipleri asagida verilmistir:

Sisteme girilecek komutlar Courier (kalin)
Sistemin verdigi yanitlar Courier

Vurgulu Kelimeler kalin

Ceviri Kelimeler italik

Govde metin Cambria

Alistirmalar, numarali listeler  Calibri
Ornekler Gri arka plan






icindekiler

BOLUM 1

BILGISAYARA GIRIS....ccceeveereeiiieeesteiieressesnessessessessnessessessesssessessesssessessessesssessessessesssessessasses 1
1. TARIH ICERISINDEKI GELISIMI..veueevereeeeerieeesereeeeseseeeesesessseseeesesesseseseseesesesesesesesesessesessseseseanes 1
1.1.  Birinci Nesil Bilgisayarlar (1945 - 1956) .......ccccuueeeccueeeeeiieeeeieeeesieeescveeeesieaeesveeens 3
1.2.  Ikinci Nesil Bilgisayarlar (1956 - 1964).........ccoueeeeeveveeeeiersieseeveresesssssssssssssssssenns
1.3.  Ugiincii Nesil Bilgisayarlar (1964 - 1970) ........cccceeeeveeveeeeererererereeieirrissseresesesesens
1.4.  Dérdiincii Nesil Bilgisayarlar (1970 - Giiniimiize)
1.5.  Besinci Nesil Bilgisayarlar (Gliniimiizden - Gelecege).............cccovvuevveveevvensceereanannn. 5
2. BILGISAYARIN ANA BIRIMLERI ...eutiiutistieieenteeiesitesitesutesteesaeeneesaeesaeesseeseensesnsesasesaeesaeesseensesnsenns 5
3. DONANIM . ctttitteette et e et e et e st e s rbt e et e e beeeabeesbeesabaesbeesabaeebeeeabeesseesabeeenbeesabaesbeesabeeeneenan 6
2 B €114 3 114 11 11 [=] 4 IO USSR 6
3 Y L (=T I 2] 4 [ ] =14 DR OR SRR 7
3.30  CIKIS BIFTMIBIT ..ottt 12
O BN Yo | { o 00T I 11 4 11 =1  F S PRIRR 13
L Y AT USSR 15

BOLUM 2

ISLETIM SISTEMLERI: WINDOWS VISTA .....ooiuiieireieeinieessesssissessesssssssssessessssssessessssssessessessens 17
1. WINDOWS UN TARIHGEST teeeuvvereeeurrereiiteeeeseteeeseutesesueeesessseesssssesessnseasessseeesssssesesssssssssnssesenns 17
2. TEMEL WINDOWS OZELLIKLERT cv.evvvierveeierieesiesetesessesesesesessssesessssesesessssessssesessssssessssssessssssens 18

D B 1o 1= (0 o [ 1 SRR 18
2.2, KISAYO! TUSIQLT ...ttt e e et a e e e e e st e e e e e s s ssssanaaaaeas 19
2.3, Standart WiNAOWS PENCEIESI........cccccuuueeeeeeeeiiiiiriaaseesseciieiaaseessisissesaassesssissessaaaens 20
2.4.  letisim Kutulari, SEKMeler, DUGMEIEr...........c.ccoveueeeeeieeeeeisieeeisreeeisieeesissseas 22
T 13 N T 2 7Y LSRN 24
3.1, OLULUM AGINQ e 28
TV Y [o T Ty 1 6 Lo =] =1 ¢ A 29
3.3.  Dosya ve KIasorlerle CallSmMa ...........cocceeeeecueeeeeiiieeeeieeesieeesitaeseieaeesieaessieeaens 35
3.4.  Program Dosyalariyla CalISMQ...........cc.eueecueeeeeciiieeeeiieeesieeessiteeeeieeesseinaeesieeeens 46
1O 70 T V¢ [ o o 49
SR 1 7.0 14 01 o H PP 50
3.7.  Oturumu ve Bilgisayari KAPAtMQ............oeeeeeeeeiviiiaieeeeieciiiieeeeeeccciveeaaeeeeesaveaaaae e 52
4. INTERNET UYGULAMALARI ...v.veeeeeeeeressesesesesesesesessesssssesesesesesessasssnsssssssesesesesesesessssssssssssaseseses 54
I B 101 -1 e T=Yad t =R =Y 4 1« PO 55
4.2.  Windows Mail ile E-Posta Génderme ve AlMQ............ccccoceeeeeecvieeeeiieessiieeeeiieaanns 59
R €11V = | SR 68
5. DENETIM IMIASASI. ..ttt et ettt et e ettt e e e e sttt e e e e e s bbbt e e e e e e saannbeeeeeeeseannbaneeaeeeannnn 74
5.1, SISEM VE BAKIM ......vveeieeeeeeeeiee ettt e e e ettt a e e e e e s st a e e e e eesasssanaaaaeas 75
5.2, YONEUMSEI ATGGIAL ....ccoccnneeeeeeeeeeeeee ettt e e e e e e e e e e e e s sabanaaae s 76

I R 111V -1 | PRSP 78



LR RV Rl 1 =1 'Y= T 79

5.5 DONANIM V& SS.....nneeeeeeeeeeee ettt et e e e 80

I =0 To [ o 11 ] o | GRS 82

5.7, TGSINADIlIr BilGISAYQL ...cccuevvieeeeeeeeee et ee et e e e tte e e ettt e e eetea e estaaaestsaaennsaaeessseeans 83

5.8, KUllGNICI HESAPIAIT .........eeeeeeaiieiieeeeee et 84

5.9.  GOriniim ve KiSiSelleStirme..............oovueeveienieesiieiiieiiiesieesteste et 84

5.10.  50QL, Dil VO BOIGE ......eooeeeeiiieeeeeeeeet ettt 84

5.1, EFiSim KOIQYIGI.c....cooueieiiieiiieiiee ettt 85

6. COKLUORTAM .cutttitteeteeetteeteeestteesteeessteesuseesseeesseeessseeseeessseessseesssesnseeesssesnsesessseensseessesssees 85

6.1.  Miizik Calma ve KOPYQIAMQ............cccecueeeeeieeeesiiieeeeeeeeseeeesctea e e teaaesiaaaaesseaaens 85

6.2.  Fotograf ve Film GOriNtlleme..............cuoecueeeeeciiieeecieieeecieeessteeeesieaeeseaeaeessenaens 89

7. WINDOWS YARDIM VE DESTEK ..eieiiiiiiiiiiiiiiiiieieiee ettt ettt ee e e e e ee e e e e e e e e e s e e e ee s e e e e e seseseeesenenens 98
BOLUM 3

ISLETIM SISTEMLERI: LINUX ....eooiirieeeeeeiineeesseesessessessesssessessessesssessessessesssessessessssssessessenss 101

1. LINUX ISLETIM SISTEMININ YAPISI ....eeuvveeeerereseeeereseseseseesesesseseseseesesesssesesessssensasesessssssesssesens 102

1. D0 KUPUIUIN oottt ettt st s e e s e e sate e sataenatasssaenasens 103

1.2.  Kabuk Programlari (SREIL) ..........ceeeeueeeureeieeieeseeeeieesstee et e st e ste e saesteeesee s 113

1.3, Temel LinUX KOMULIQIT ............ueeeeeeeeeeeeeeieee ettt eeetetaeeee e e e saaevaaa e e e s 114

1.4.  Linux Altinda Program Derleme...............ccceevueenueencieenieenieesieenieesie e 128

1.5. s istasyonu Olarak Linux’ta Kullanilabilen Uygqulamalar.................ccccccoevvevvvrnn.. 128

2. SISTEM YONETIMILteureesueterireesieeenuesstesenseesssesensseessesesseesssessnssesnsesssseesssessnsessssessnsessnsesensassnns 133

2.1, AGQIIS, KADANIS VE SEIVISIEE ......veeeeeeeeeeee ettt ee e e e e staa e e saea e e 134

2.2, KUGNICI HESAPIQIT ...ttt ettt eee et teaa e e e e e sstaaaaaaeeeesnees 138

2.3 DiSK YON@LIMI .ttt e 140

2.8, AG YONEUIMI.ccuieiaieieiieeeeeieesee ettt et ettt ettt et 145

2.5, Program Kurma Ve SilINe ...........cccccueeeeeiiieeeeiieeesieeeesieeeecta e essiaaessieaessssaeaennaes 148

D I 6= o (= QD =T =T s TSR 151

2.7.  Sistem Servisleri ve GUVENIIK .............cooeeuueieeeieieiieeieeiee et 154

2.8.  Webmin Programi ile Web Uzerinden Sistem YONetimi............cccoevevvevcvevvervennnn, 157
BOLUM 4

OFIS UYGULAMALARI .....c..cevereererersessesessesessessssesssssessssssssssessessessssesssssssssssssessesesssssssssnsnes 159

L. OPENOFFICE.ORG . eiuuutttteeeeeeaauuerteeeeeesaauebeteeeeeaaaansbaeteeesaeaaanbaseeeeeeesansnbeeeeeeesannnnreeeeaeeaanann 159

1.1. WWIETE@E ettt et e e e ettt e e e e e eesnneeaaeeeas 161

0 6 | (oSSR 163

B T 1o =23 164

2. IMICROSOFT OFFICE ..veeuttteiteenueeenutesueeenutessteesnstessseessseesseessseesseeesseessseesnssessessnseesaseeesseesne 166

D B 0o |1 1o I 1 o I S 166

D Y- 4 1 V= 011 017 { [ | S 167

B RN 0 i Tol D1V 1o [ £ =X OO U UUPRR 169

D Y- Lol =T 1= =T U UPPP 169

2.5, DOSYQIArIA CAlISMQ .......cooeveeeeeeeiee ettt e et e e e e e e a e e e e e 170

2.6, OffiCE PANOSU .....eveeeeeeeeeee ettt ettae ettt a e ettt a e e st a e e e ttaaaesstsaaeeessaaensnes 173



2.7.  BUIMG VE DEGIStIrME.........eeeeeeeeeeeeeeeeeie e esee e e et a e e etaa e st e e e staaeessnanaeassseeens 173
2.8. YOZIM DENETIM ccveveveveveeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieietiieeeseseseseseseseseseseseseseseseseseseseserereserereren 175

BOLUM 5

MICROSOFT OFFICE: WORD.....cittutiiitenniiinnnnieiienieiiessisissssssisssssessssssessssssssssssssssssssssssssssssnnsss 177
1. BELGE HAZIRLAMA ....oiiiiietiiecite ettt e sttt e ettt estteestaeesateesaae e sateasaseesateasaseesaseasnseesaseasnseesnseesnsensn 177
1.1, Sablonlarla ClISMQ .........cc..ueeeeeieieeeeee ettt s et e e ta e e s e e e eraa e 177
1.2.  Farkli Dosya Bigimleriyle KQYdetme.............ccccccuveeeeecueeeeiiiieeeciieeecieeeescieaaesveaeens 178
G R 2 1= o T=X €Yo T4 V[ 1V 1 ] =T U UUR 179
1.4.  Pencere GOrinUM AYQIIQII............ooeeeueieesieeeeciieeeeeeeesieeaeeseeeessaeeaesiaeaaessesaens 180
1.5, MUEEIEE oottt ettt ettt bt 181

2. BELGEYi BiGIMLENDIRME ..uuuuuuieieieiesesesesesesesesese s e s e se s e s se s e s e e se s sesesssesesesesesssasesesssesssssesesens 181
D B s (N ] BT PPOPPPPPPPII 182
2.2, Paragraf ve SEKMEICK ..............oeeeeueeeeeeiie ettt e ttte e tea e e e e e saaa e e sreaa s 185
2.3.  Madde ve NUMQAralandirma ............cccoccuvevouveniivessieesiieessieesiieesiisesieesisesseessseensens 186
2.4.  Cerceveleme ve GOIGeIeNdirme..............c.ccccvueeeeciveeeeeiiieeeiiieeesiieeeecveeeesisaeesveeann 187

D N 1 s 1 o T 1o TSRS 188

B Y 1 |- PR 188

3. SAYFA DUZENIT .ieeeteitie ettt s e e e e ettt e s e e e e et e aa e e e e e e e eata e e e e e eaata e eaeeanaraaaan 190
2 B | o I o o1 OO OSSPSR PSPPI 190
3.2, USEDIlGi VE AIBilgi c...vcoveeeeeeeieeiseeieiseeeieesteteesetee sttt ts et sas s 194

K Y -1 1o [ o SRR 195

4. TABLO VE SEKILLER ..vveeteteteeesueeenteeeseeenseesssesensseensesenseessessnsessnsessssessnsessnsessnsessnseesnsesensassnns 195
4.1, TADIO OIUSTUIMQ ...ttt e e et a e e e e e st e e e e e e esssssenees 197
4.2, TADIO BiGimMI@NAIIME .......eeeeeeeeeeeeeeeeee ettt e tte e se e e st e e s eaea e ssnseeeas 197
R R (|l 1 q =T £ T2 SR 199
4.4, Sekil BIGIiMIENGIIME..........cooeeeeeeeeeiieeeeee et e et eectee e e sea e e stte e e s eaeaesasseeeas 200
4.5.  Diger EKIEme SeCENEKIOII . .........ccccveeeeeiieeeieeeeeeeeeette et esee e e stta e e e eaeaessraeeeas 201

D BASVURULAR ..c.tttettt ettt ettt estteesteeesiteestaeesateessseesateessseessbeessseesateessseessseesnsessssesensessnsesenseesnns 202
5.1.  icindekiler TabIOSU OIUSTUIMA ..........coveereeeieireeeieiseeeieiseeieieeeisesieeseesssisssassis 202
5.2, DiPNOL EKIEME..........oeeeeeeeeeeeeeee ettt e e e e et e e e e e s e st e e e e e e e e asrenees 204
5.3.  Alintive Kaynakga OIUSEUIMA.........cceeeueeeeeieeeeciieeeeieeeecieeesseaessitaaeesaeaessaseeeas 205
5.4.  Sekiller Tablosu ve Dizin EKIEME ..............ccccueeeeciieeeeiiiaeeiieeeesiieeesciieaessieaessseeens 206

6. ADRES MEKTUP BIRLESTIRIME ...e.vvetteteenteensesseesneesueesueesseenseansesseessesnsesnsessesssssneessesssesnsesnsenns 207
L B Vo 1o I 211 o =3V Y Vo T4 Lo o o TSRS 208
6.2.  Veri Kaynaging BAGIAMQ ..........cc.eeueeeeeiieeeeiieeee ettt eeestttae e e e sessaveaaa e 209
6.3, OGE LiSteSiNi BElifIEMe........ccooeeeeieeeeeeieeeeeeeieeeeeeteeeeeet ettt ettt sens 210
6.4.  Adres Mektup Birlestirme Alanlari EKIEME .............ccceveveeeeeeeeciciieeaaeeeecciiveeaaann, 211
6.5.  Birlestirmeyi Onizleme ve TamamlamQ .............ccooceeeeeeeeevoieeeesieceeeseieeeisiisieenns 212

7.  BELGEYi GOZDEN GEGIRME ..eeuuveiureeireenuteesiteesseeesiteesseesuteesseesuseessseessseesnseessessnseesasesssseesane 214
2% S Vol | 4o 11T I 4o 7.4 1 o TOS PR 215
7.2 HZIBMC....ceeeeee ettt 215
7.3.  Degisiklikleri GOZAen GEGIrME .........c...uuueeeieeeeecciiiieeeeeeeeciieee e e eecseeaaa e e e e e scsaeeas 216

7.4.  Karsiastirma ve BillE@StirMe..........cccccccuueeeeiieeeecciiieeeeeeeeeciiteeaaeeeesseveaaaaeeeesesaees 217



BOLUM 6

MICROSOFT OFFICE: EXCEL ....ccooeiiiinnneeniiiiiisissnnsennisisssssssssessssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssnnssnss 219
L. GALISMA KITABI teutteiutitetee ettt enieesteesteesbeessteesbeessatesbeesaeesabaessaeesseeesaseenbaesnsseensseesssesnses 219
Y I 0o 1 /Y2 o BN 1Y o K S 219
1.2, Sablonlaria CAlISIMNG ............cooeeeeeeeniieiieeeee e 220
1.3.  Farkli Dosya Bigimleriyle KQydetme...............ccccoomvueemiemnoieeniienieesiiesieeseeseeee 221
1.4, SAYFQ GOIUNUMIETI ...ttt 221
1.5, Pencere GOrinUm AYQIIQri........cccoomueemeienoiieiiiesieesieesteeee sttt 222
T [ =Y =1 TR 223
2. HUCRE ISLEMLERI ...vtvteeeeereeeeeseseeeteseeeeeeseeseesessessesaseseensensessessesseseseneentensensessessesesenessessensens 224
2.1, SQULVE SULUNIQE....cceveeeeeeiiieieeeie ettt ettt st ettt e saee st essaea e 226
2,20 VBT GUlUSI.ceueiieieeee ettt ettt e e ettt e e e e e ettt e e e e e enaes 228
2.3.  Hiicreleri BigimIeNdirme............ccccueeveieiiieesiieiiieseeeee et 230
T N N 14 -3 PSRN 235
o B | o I o o1 OO PSPPSR UPOPPPPON 236
B -1 1+ [ o PR PSPN 237
B, FORMULLER c..ttesuteesteeseteesteesuteesseesataessseessteessseessseesusessaseesssesssseesnseesssessnseessessnsessnsesssseens 238
4.1 FOrMUI YAZMQ oottt ettt ettt sttt st s sias s sbasssaessbsesaea e 238
4.2.  Formiilii Tasima ya da KOPYyalama@ .............ccceeeeeieeeeeeciieeecieeeeiieeeecvieeeccvaa e 238
4.3, O8I YADISHIMA ......veeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeerev v et e s s s s esese e easasassesnas 241
4.4.  Kosullu BigimIendirme.............ccccocueeeieimiiiieiieiiesee ettt 243
5.  FONKSIYONLAR
6. GRAFIKLER uvveeteeetieeteeestteesteeesutessteeesseessbesesseesseesnssesnsesssssesnsessnseesnsesensessnsesensessnsesensaesnne
L B €17 ] S 1714 I F OSSP 246
6.2.  GIAfik OIUSTUIMQ ......oeeeeeeeee et ee e et te e e et e e e ettt e e e st e e e st aeeessssaessasenans 248
6.3.  Grafigi KiSiSEIESIrME .........c..evveeeivieeeeeieeeeee et e et e eettaa e et tee e e e streseesssaaessaneas 249
7. VERILERLE CALISIMA ..eeiuttiiiteeieeenite ettt esite sttt esteebeesaeesabeesseesabeeesseesabeeeseesabeesseesbaeennnenane 250
7.1. Verileri SIrQIAMQ .........oooueveiieeiiieeeeeeeee ettt 250
7.2, VErileri FIltr@IEME. .......coeueeveeeeiieeeeteee ettt ettt 251
Y5 N V7T 0o T 4 1 (o 1 T FO SR 252
BOLUM 7
MICROSOFT OFFICE: POWERPOINT......cccitiiiiiinnrniiiiiiisisnnseeisiissssssssssesssissssssssssessssssssssssnsenns 255
1. GENEL GORUNUM ..coiutiiiiieeiteette sttt ette sttt st e sttt st e st e s st e sbe e e s st e sbe e esatesbeeesaeesneeesaneennees 255
Y I Yo ] o (oo [ T o [l 6o ]| XY s T IS S 255
1.2.  Farkli Dosya Bigimleriyle KQydetme ..............ccccouueeeeeeeeeseiiiiieieeeeecciiieeaeeeeeecvenens 256
1.3, SUNU GOIUNUGMIGHT ..ottt ettt ettt e sttt e s siaae e siseee s 256
1.4.  Pencere GOrinUm AYQIIQr.........ccccoeeeuuueeeieeeeeeeiciieeeeeeeeeccateea e e e e eestteraaaaeeessssanees 258
2. SUNU HAZIRLAMA ....etiiiiieiitet et ettt e e e e ettt e e e e e s aaa bt e et e e e se s anbebeeeeesesannbeneeeaeeesannnnees 258
D S -1 [o PSP PPTPPPPPPPN 260
D 11| N [ Y SRS 261
2.3 YOI LULUCUIAN ..ottt ettt et 261
2.4, DUZEN ettt e e e ettt e e e e e e ettt e e e e e e aaaaaes 261

BB T [+ )V o [ | U UUPPP 262



2.6.  Metin BigimI@NdirmMe..............c.ueeeeuieeeeeiieeeeee et e et e ee e e et a e e st e e s saaaeesanaeas 262

TABLO VE SEKILLER 1uveeeveeruveesureesueessreesseesseessseesssessseesssessnseessessnseessessnseessessnsessssassnsessnn 263
2 Y e o) (o 0 [y 0 /a1 o O SR 263
IV Ue o) (o3 ol 101 (=4 Lo 14 .1 1= S 263
3.3 SEKIIEKIEMIE ...ttt 264
3.4, Sekil BiGimMIBNGIIMe........ccc.eeeiieiiiiieeteseeet ettt 265
3.5, UStDIIGi VO AIEBDilGi .e.eevevevvevevereeeeeieeiieteveteteveveeeeeesses e se e sass s s sese s 265
3.6.  Diger EKIEmMe SECENEKIET I ..........cceeeneeeiiiiiieieeeeeeeeeee e 266

ANIMASYON VE GEGISLER.c..veeruveeeveerureesiseesteessseesteesseessesssseessesssseessesssseesssessnseesssasssseesnne 266
/0 N Vo T2 To K3 Vo T g I V) Ve 1 Lo T2 Lo F S 266
Y [0 )V =Tl 1 =T ¢ EO SRR 267

SUNUMA HAZIRLIK «uvteeiirteessiteeesirtee st e s et e e sstae e s sraeeseiresesesnneessaraeessmresesennaeessneeeesas 268
5.1, Dinl@YICi NOIIT ...ttt 270

5.2, 51Qyt GOSEEriSi AYAIIQII...c...eeeseeeaieiieeeeseeee ettt 270



Béliim 1 Bilgisayara Girig

BOLUM 1
Bilgisayara Giris

Bilgisayar disinda hi¢bir tiriin modern hayatin 6ziine bu kadar somut olarak girmemistir.
Bilgisayarlar sosyal hayatimizin hemen her alaninda karsimiza ¢ikmaktadir. Giiniimiizde
bilgisayarlar, basit hesaplamalarin disinda ¢ok daha fazla islevsel alanlarda
kullanilmaktadir. Bugiin, bir siipermarketin satilan iirtinlerinin hem stokunun tutulmas;,
hem de kasaya getirilen ytizlerce gesit triiniin fiyatlarinin okunmasinda bilgisayarlar
kullanilmaktadir. Her giin milyonlarca insanin kullandigi ATM (Automatic Teller Machine)
denen otomatik para cekme makineleri basta olmak tizere tiim bankacilik sektoriinde,
sanal olarak diinyanin herhangi iki u¢ noktasi arasindaki para aktarilmasi ve diger
bankacilik islemlerinin yapilmasinda yine bilgisayarlar kullanilmaktadir.

1998 yilinda The Economist dergisinde yayinlanan bir makalede verilen 6rnekler
bilgisayar ve iletisim teknolojilerinin gelisimini gozler 6nline sermektedir. Glintimtzde
1000 dolara satin alabileceginiz bir bilgisayar 1970’lerdeki 10 milyon dolar degerindeki
ana bilgisayarlardan kat be kat gii¢lidiir. Bugiin satilan herhangi bir otomobilde 1969
yilinda aya gonderilen uzay mekiginden daha fazla bilgisayar pargasi bulunmaktadir.
1960’larda bir telefon kablosu ayni anda 138 telefon goriismesi tasiyabilirken, bugtin bir
fiber optik kablo 1,5 milyon goriisme tasiyabilmektedir.

Hayatimiza bu kadar somut etkisi olan ve gelecegimizle ilgili bircok kararlarin alindig1 bir
ortam olan bu makineleri daha iyi tanimak i¢in zaman i¢indeki evrimine bakilmalidir.

1. Tarih igerisindeki Gelisimi

Bilgisayarin gelisiminin, giiniimiizden 5000 y1l 6nce abakiisiin bulunmasi ile basladig:
sdylenebilir. Insanoglu ilk defa abakiis kullanarak bir ara¢ yardimi ile sayilari saymaya
baslamistir. Tarihsel siirec icerisinde kagit ve kalemin
bulunmasi ile sayilarla islemler kagit tizerine
tasinmistir. 17. ylizyila gelene dek abakiis ve kagit
kalem ile toplama islemini gerceklestiren baska bir
makine kesfedilmemistir.

1642 yilinda Blaise Pascal, vergi toplayicisi olan
babasina yardim edebilmek igin ilk basit hesap

. : makinesini icat etmistir [Sekil 1.1]. Bir tekerlekten
Sekil 1.1 Pascaline (Pascal) olusan ve lizerinde sayilar olan bu basit makine,
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hesap makinelerinin atasi sayilir. Pascal’'in gelistirdigi bu hesap makinesinin adi
Pascaline’dir.

1673 yilina gelindiginde Alman
Gottfried Wilhelm von Leibniz,
Pascaline’yi gelistirerek carpma
islemi de yapabilen bir makine
haline getirmistir [Sekil 1.2].

1820 yilinda Fransiz Charles
Xavier Thomas de Colmar, dort
islem yapabilen bir hesap makinesi
icat etmistir. Colmar’in icat ettigi
makinenin tizerinde ¢alisilarak ‘Arithometer’ ad1 verilen mekanik hesap makineleri
kullanilmaya baslanmistir.

Sekil 1.2 Hesap makinesi (Leibniz)

Giiniimiizde anladigimiz isleviyle bilgisayar mantiginin temelini ilk olarak Ingiliz
matematik profesorii Charles Babbage ortaya atmistir. 1812 yilinda Babbage, makineler
ile matematik problemleri arasinda dogal bir uyum oldugunun farkina varmistir.
Makinelerin bir islemi hatasiz tekrarlayarak siirekli yapabilmeleri, matematik yardimiyla
da islem basamaklarinin basit
sekilde tekrari saglanabilmektedir.
Bdylece sorun, matematik
islemlerinin makineler tizerinde
nasil yapilacagi merkezinde
toplanmaya baslamistir.

1

EF E RS

Bu diisiincelerin toplami ile
bilgisayar teknolojisinin temelleri
atilmistir. 1832 yilinda Babbage bu
sorunu ¢ozebilecek ilk 6nerisini
ortaya atmuis, ‘Difference Engine’
adini verdigi diferansiyel denklem
¢6zlimi yapabilen makineyi
gelistirmeyi dlisiinmiistiir [Sekil
1.3]. Lokomotif biiytkliigiinde ve
buharla ¢alisan bu makineyi,
programlari saklayabilecegi ve
hesaplamalari yapip ¢ikt1
alabilecegi bir diizenekte
calistirmayi tasarlamistir. 10 yil
sliren ¢alismalarin sonunda bu tilkiisiine ulasamamistir, ancak o zaman diisiindiigii yap1
bugiin bizim kullandigimiz bilgisayarlarin islevine tipatip benzemektedir.

Sekil 1.3 Difference Engine (Babbage)

1801 yi1linda Joseph-Marie Jacquard, delikli tahtay1 (punch board) tasarlayarak eldeki
verilerin bu tahtaya basilip saklanmasi fikrini ortaya atmistir. Bu fikirden yararlanarak
Babbage, ‘Analitik Makine’ ad1 verilen genel amaglh kullanimi olabilecek bir makine
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gelistirmistir. Bu makine, bir mil etrafinda donerek delikli kartlara 50 basamakl1 1000
numara isleyebilecek ve delikli kartlardan da bir makine yardimi ile kagida baski
yapabilecek bicimde tasarlamistir.

1890 yilinda, Amerikali mucit Herman Hollerith, Jacquard’in delikli tahta bulusunu daha
hizl1 baski yapabilen bir makinede gelistirip kullanmistir [Sekil 1.4]. ‘Tabulator’ denen bu
makine ile ilk is olarak Amerika Birlesik
Devletleri'nde niifus sayimi1 yapmay1
planlamistir. Eski yontemlere gore niifus
sayimi 10 yilda tamamlanirken, Hollerith’in
bulusu ile sayim 6 haftada bitmistir.

Hollerith, 6nce ‘Tabulate Machine Company’,
daha sonra 1924 yilinda ‘International
Business Machines’ (IBM) ad1 altinda bir
firma kurarak kendi delikli kart okuyucusunu
is diinyasiyla da tanistirmistir.

Sonraki yillarda bilim adamlar1 6nemli
Sekil 1.4 Tabulator (Hollerith) ilerlemeler kaydetmi§lerdir. VanneYar Bush,
1931 yilinda diferansiyel denklem ¢6zebilen
hesap makinesi icat etmistir. 1939’da lowa liniversitesi profesérlerinden John V. Atansoff
ve asistani Clifford E. Berry, ‘Boolean Algebra’ islemini, yani sadece 1 ve 0 degerlerini
bilgisayar devrelerine uygulayarak ilk elektronik bilgisayar mantigini ortaya ¢ikarmistir.
Bilgisayar devrelerinde 1 ve 0 rakamlari, devrenin sirasiyla, agik ve kapali oldugunun
anlasilmasini saglamaktadir. Bu mantiksal devrimin dayanagi da George Boole’un her
matematiksel denklemi basit¢e dogru ya da yanlis olarak simgeleyen ikili (binary) cebir
sistemini kesfetmesidir.

Bilgisayarlar bes doneme ayrilarak siniflandirilmiglardir.

1.1. Birinci Nesil Bilgisayarlar (1945 - 1956)

Bu dénem 1945-1956 yillar1 arasini kapsar. Birinci nesil bilgisayarlar: diger donemlerden
ayiran ozellikler, vakum tliplerinin bulunmasi ile vana ve tel devrelerden olusmasidir. Bu
donemin bilgisayarlarinda elektrik akimi, vakum tiipleri araciligiyla denetlenmektedir,
verileri saklayabilmek icin de manyetik davullar bulunmaktadir.

Bu bilgisayarlar 6zel islemler yapmalari icin iiretildiklerinden, kullanim alanlari da sadece
bu 6zel islemlerin yapilmasiyla sinirli kalmistir ve ¢alismalari ¢ok yavastir.

1.2. ikinci Nesil Bilgisayarlar (1956 - 1964)

1948 yilinda transistériin bulunusu ile bilgisayar diinyasinda ilerlemeler miithis bir ivme
kazanmistir. Transistorler, ilk defa 1956 yilinda bilgisayarlarda kullanilmaya baslanmaistir.
Bu dénemin en belirgin bulusu, transistorlerin vakum tiiplerinin yerini alarak makine
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boyutlarinin kii¢iilmesini, birinci nesil
makinelere gore daha hizli calismasini
saglamasi ve makine dilinin yerine
programlama dillerine ge¢ilmis olmasidir.
Makine dilinde kullanilan ‘Assembly’ yerine,
uzun ve zor olan ikili (binary) kodlar ikinci
nesil bilgisayarlarla birlikte programlama
diline donustiirilmiistiir. Boylece birinci
nesildekiler gibi her amag i¢in makine
iiretmek yerine, her amag icin program
yazilmaya baslanmistir. ‘COBOL’ ve ‘Fortran’
Sekil 1.5 Analog Bilgisayar (Heath) dilleri bu dénemde gelistirilmistir.

Bu donemde bilgisayarlar is diinyasina da girmistir. Mali bilgilerin islendigi bilgisayarlar ve
programlar tretilmistir. Bu donemde Heath firmasi elektronik analog bilgisayari [Sekil
1.5], IBM ise IBM 1401’ adiyla ilk endiistriyel bilgisayar tiretmistir.

1.3. Ugiincii Nesil Bilgisayarlar (1964 - 1970)

Vakum tiiplerinin yerini alan transistorler, bilgisayar tarihinde ¢ok 6nemli bir bulus
olmustur. Ancak bilgisayarlar elektronik devrelerindeki ¢cabuk 1sinmadan dolay1 uzun siire
calistirllamamaktadir.

1958 yilinda, Texas Instruments miithendislerinden Jack Kilby, biitiinlesmis devre (IC -
Integrated Circuit) bulusuyla 1sinma sorununu ¢éztimlemistir. IC, ii¢ elektronik pargcanin
kiigtik silikon disklerde birlestirilmesiyle olusan bir devredir. Bilim adamlari tek bir
yonganin lizerine ¢ok daha fazla transistor ekleyerek yari iletkenleri (semi-conductor) icat
ederler. Sonucta yongalarin igerisine ne kadar ¢ok transistor eklenirse, bilgisayarlarin
boyutu da o kadar kiigiilmektedir.

Bu doneme damgasini vuran ikinci gelisme de, bilgisayarlar i¢in ‘isletim sistemi’
gelistirilerek ¢ok sayida, farkli programlar calistirilabilmesidir.

1.4. Dordiincii Nesil Bilgisayarlar (1970 - Giiniimiize)

Dérdiincii nesil bilgisayarlar1 diger donemlerden ayiran
ozellik, milyonlarca transistoriin tek bir biitiinlesik devre
yongasi (Integrated Circuit Chip) Uizerinde toplanarak,
mikro islemcilerin bulunmasi ve karmasik programlama
dillerine ge¢ilmesidir.

IBM, 1981 yilinda, insanlar ilk defa kisisel bilgisayarlar
(PC - Personal Computer) ile tanistirmistir [Sekil 1.6]. Bu
tarihten itibaren bilgisayarlar biiyiik endiistriyel ve askeri
amach ¢calismalarin disinda; evlere, okullara ve isyerlerine
girmistir. Bilgisayarlarin bu gelisimi, sonraki yillarda

Sekil 1.6 PC (IBM)
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masalisti ve diziisti bilgisayarlar olarak giindelik hayatimizin ayrilmaz bir pargasi
olmalarini saglamistir.

Daha sonra, bilgisayarlarin giinliik hayatin her alaninda yerini almasi ile bu makinelerin
birbirleriyle baglantilarinin nasil yapilacagi sorusu giindeme gelmistir. Bu sorun, ag
baglanti topolojilerinin kesfine 151k tutmustur. Yerel Ag Baglantis1 (LAN - Local Area
Network) ya da telefon kablolari gibi ag altyapilari kurularak bilgisayarlar birbirleriyle
iletisime gecirilmistir. Ag baglantilar1 daha da genis kapsaml diisiiniilerek, bugiin ¢cogu
insanin her giin yaptigy, televizyon izlemek gibi bir is olarak gérdiigii ‘internet’ kavrami
olusmustur. Yerel ag baglantisi yapildiktan sonra internet, diilnyanin herhangi iki yerindeki
bilgisayarlar arasinda iletisimi saglayan bir bulus olmustur.

1.5. Besinci Nesil Bilgisayarlar (Giliniimiizden - Gelecege)

Besinci nesil bilgisayarlarin giiniimiize damgasini vuran gelismeleri, paralel isleme
(parallel-processing) ve biiytik 6lcekli biitiinlesmis devrelerin bulunmasidir. Bu gelisme ile
milyonlarca transistor tek bir yongada toplanip, milyarlarca islemi salise ile ifade
edilebilecek zaman dilimlerinde gerceklestirebilmektedir.

Insanoglunun hayal giiciine paralel buluslar gerceklestirmesinin sonu olmadigindan, bu
donemin sonu belirtilememektedir.

2. Bilgisayarin Ana Birimleri

Aritmetik -

Giris birimleri mantik birimi Cikis birimleri

(Input units) (Output units)
Bellek birimi

Kontrol birimi l
Depolama
Merkezi islem birimi birimleri
(Central processing unit) (Storage units)

Girig birimleri (Input units)

Verilerin bilgisayara girisini saglayan, klavye, fare, mikrofon, tarayici, kamera vb.
aygitlardir.

Merkezi islem birimi (CPU - Central processing unit)

Bilgisayarin beyni olarak kabul edilen mikro islemcidir, gelen bilgilerin hangi birime
gidecegine karar verir. Temel olarak {i¢ kisimdan olusur:
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Aritmetik - mantik birimi

Aritmetiksel ve mantiksal islemlerin yiirttildiigi birimdir. Yapilacak islemlerin tiiri
ve isleme girecek degerler bellekten alinir, islem sonuglar ise tekrar bellege
gonderilir. Herhangi bir zamanda bu birimde yalnizca tek bir islem yapilabilir.

Bellek birimi
Bilgisayarda isleme girecek programlarin, ¢alismasi sirasinda saklanmasini saglayan
birimdir. Aritmetik-mantik biriminden alinan sonuclar bu birimde saklanir.

Kontrol birimi
Bilgisayarin biitiin birimleri bu birim aracilifiyla denetlenir. Bu birim bilgisayarin
yonetim birimidir.

Cikis birimleri (Output units)
Cikis bilgilerinin alindig1 ekran, yazici, hoparlér vb. aygitlardir.

Depolama birimleri (Storage units)

Verinin gerektigi anda erisilmek ilizere saklanmasina yarayan, sabit ya da tasinabilir disk,
disket, CD, DVD, USB bellek vb. aygitlardir.

3. Donanim

Bilgisayarin iizerinde bulunan tiim fiziksel elektronik birimlere donanim (hardware)
denir. Tlim donanim aygitlar1 mikro islemci tarafindan kontrol edilir. Donanimi olusturan
birimler, liretim sirasinda tasarlanan anakart, yongalar, devreler, gii¢ linitesi ve
bilgisayarin yardimci liniteleri olan ekran, klavye, fare, yazici, tarayici, hoparlér, kamera,
CD/DVD siiriictistii, disket siiriiciisti, sabit disk, modem, ag adaptdrleri, ses/ekran/TV
kartlar1 vb. aygitlardir.

Bilgisayar donanimy; giris birimleri, sistem birimleri, ¢ikis birimleri ve saklama birimleri
olarak siiflandirilabilir.

3.1. Giris Birimleri
Klavye (Keyboard)

Bilgisayarda kontrol komutlari ve veri girmek i¢in
kullanilan, tizerinde harf, rakam ve isaret
tuslariyla 6zel islevleri bulunan bir grup tusun
yer aldig1 en temel giris birimidir. Sag kisimda
yalnizca rakamlarin bulundugu sayisal alan,
hareket tuslar1 ve yardima tuslar bulunur. Ust
kisimda ise ¢esitli programlarda kullanilabilecek
olan fonksiyon tuslari yer alir. Baz1 yeni
klavyelerde en iistte ya da kenar kisimlarda
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Internet tarayicisy, ses, hesap makinesi, coklu ortam vb. islevler atanmis tuslar da
bulunmaktadir. Klavyeler temel olarak, harf grubu Q tusuyla baslayanlar (Q-klavye) ve F
tusuyla baslayanlar (F-klavye) olmak tlizere iki gruba ayrilirlar.

Fare (Mouse)

Isaretleme, secme ya da ¢izim vb. 6zel islemlerde kullanilan bir, iki ya da daha fazla
diigmeli kuiciik giris aygitidir. Kizil 6tesi, Bluetooth ya da radyo dalgalariyla ¢alisan

Tarayici (Scanner)

Resim ve fotograflari sayisallastirmak i¢in kullanilan
optik aygittir. Bu sayede kagit tizerindeki resimler,
fotograflar; sayfa diizeni, masatistii yayincilik
programlari araciligiyla metinlerle birlestirilebilir ya
da bir CAD! ¢izimine dahil edilebilir. Benzer bicimde
yazilar OCR? yazilimlari1 yardimiyla kagit iizerinde
gorindiigii bicimde bilgisayar ortamina tasinabilir.

3.2. Sistem Birimleri

kablosuz fareler yaygin olarak kullanilmaktadir. Fare
herhangi bir yonde hareket ettirildiginde, ekran iizerinde
bir fare imleci farenin hareketlerini izler, ikisinin tim
hareketleri birbirine baglidir. Fare imleci dogru yere
geldiginde, bir isi ya da islemi baslatmak i¢in farenin
diigmelerinden sol taraftakine basilir. Sag tus ise genelde
yardimci islemlerde kullanilir. Solak kullanicilar i¢in bu
yap1 degistirilebilmektedir. Fareler, standart toplu ve optik
olmak iizere iki gruba ayrilir.

Anakart (Motherboard/Mainboard)

Merkezi Islem Birimini (CPU - Central Processing
Unit), uygun mikro islemciyi ve destek entegrelerini,
bunlarin yaninda ses karti, modem, ag bagdastiricisi
vb. i¢in PCI3, ekran karti icin AGP* ya da PCle>
genisleme yuvalariny, bellek yuvalarini, ayni
zamanda bilgisayarin dahili yollarina erisim veren
genisletme yuvalarini iceren ana baski devre

' CAD: ks. Computer Aided Design, Bilgisayar Destekli Tasarim.
> OCR: kis. Optical Character Recognition, Optik Karakter Tanima.
*PCl: kis. Peripheral Component Interconnect (Cevrebirim Bilesen Baglantisi), Intel tarafindan

gelistirilen yerel veri yolu standardi.

* AGP: kis. Accelerated Graphics Port (Hizlandirilmis Grafik Baglantisi), yiksek hizl grafik
kartlarini bilgisayarin ana kartina noktadan noktaya yonlendirmek icin kullanilan baglanti.
> PCle: kis. PCI Express, PCl'dan farkli olarak noktadan noktaya seri fiziksel katman iletisim
protokolleri kullanarak daha da hizli baglanti saglayan veri yolu standardi.

7
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kartidir. Kimi zaman ses, goriintii ya da ag bilesenleri anakart ile biitiinlesik (on-board)
olabilir.

RAM ©

RAM mikro islemcili sistemlerde kullanilan bir tiir veri deposudur. Bilgisayarlar islem
yaparken program kodlar1 ve veri tutmak i¢cin RAM kullanirlar. RAM, genellikle
bilgisayardaki ana hafiza ya da
birincil depo; ylikleme, gosterme,
uygulamalari yonlendirme ve veri
icin calisma alani olarak diisiiniiliir.
RAM'’in karakterini tanimlayan
ozelligi butiin hafiza noktalari
neredeyse ayni hizda erisilebilir olmasidir. Diger teknolojilerin ¢ogu belirli bir bit veya
byte okuduklarindan gecikmelere neden olur.

Bir¢ok RAM tiirii ugucudur. Bunun anlami disk ve kaset gibi hafiza depolama aygitlarindan
farkli olarak bilgisayar kapatildiginda icerdigi veriyi kaybetmesidir. RAM’ler kapasite (MB),
hiz (MHz) ve erisim siiresi (ns?) gibi dzelliklerine gore farklilik gdsterir. Temelde statik ve
dinamik olarak iki gruba ayrilir.

Statik RAM
Pahali, ancak ¢ok hizli bir RAM cesididir. Genellikle islemcilerin 6nbelleklerinde
(cache) kullanilir.

Dinamik RAM
Sistemin ana bellegini olusturmak i¢in kullanilan RAM ¢esididir. Gliniimiizde en sik
kullanilan dinamik RAM’ler SD-RAM® ve DDR-RAM®‘lerdir.

Baglanti noktalari (Port 10)

Bilgisayarin, yardimci diger birimlerle (yazicy, tarayici,
tasinabilir disk vb.) veri aktariminin yapilmasini
saglayan baglanti birimleridir. Yazici icin paralel

(LPT), veri aligverisi yapilacak herhangi bir

cevrebirimi icin seri baglanti noktas1 (COM1, COM2 i
vb.) kullanilir. Fare ve klavye icin 6nceleri COM, daha G (\
sonra PS/2 seri baglant1 noktalar: kullanilirken E 2
giiniimiizde neredeyse tim donanimlar i¢cin USB ad1 verilen seri yapili baglanti noktasi
kullanmimi yayginlasmistir. Kimi bilgisayarlarda, ger¢ek zamanl ve ytiksek hizli sayisal

goriinti ve ses aktarmaya yarayan, IEEE 1394 veya i.LINK olarak da bilinen FireWire ya da
yalnizca goriintii ¢cikisi veren S-Video baglanti noktasi da bulunmaktadir.

® RAM: kis. Random Access Memory, Rastgele Bellek Erisimi.

7 ns: kis. nano second, saniyenin milyarda birine esit zaman birimi, nano saniye.

® SD-RAM: kis. Synchronous Dynamic RAM, Senkronize Dinamik RAM.

° DDR-RAM: kis. Double Data Rate RAM, Cift Veri Aktarmali RAM.

1% Buradaki fiziksel ‘port’ kavrami, ag baglantisini saglayan ‘port’ ile karistirlmamalidir.

8
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Ag bagdastiricisi (Ethernet adapter)

Ethernet, IEEE!! 802.3 standardinda

tanimlanmis ve genis bir kullanima sahip LAN12
teknolojisidir. Ethernet, verinin aga bagh
bilgisayarlar arasinda bir ¢arpisma (collision)
olmadan hareket ettiginden emin olmak i¢in
CSMA/CD?3 standardini kullanir. Standart
Ethernet 10 Mbps!4 hizinda veri génderirken,
Hizli Ethernet (Fast Ethernet) 100 Mbps, Gigabit
Ethernet ise 1000 Mbps hizinda veri gonderebilir.

Gii¢ kaynagi (Power supply)

Bilgisayarin, prizden 220 Volt elektrigi alip sistemin ihtiyaci olan 5 Volt ve 12 Volt dogru
akim gerilimine doniistiiren pargasidir. Bilgisayar gii¢c kaynaklar1 genelde ‘Watt’ cinsinden
olciiliir. 90 W diisiik seviyeden 300 W yiiksek seviyeye kadar cesitlilik gosterirler. Eger
bilgisayarin gii¢ kaynagi bozulursa hi¢bir aygit calismaz. Gii¢ kaynagi bilgisayardaki 1s1
kaynaklarinin basinda gelir, havalandirilmasi i¢in ayr1 bir pervaneye ihtiyag vardir.

Goriintii bagdastiricisi (Display adapter)

Bilgisayar ekranina goriinti getirilmesini
saglayan ekran kartidir. Ekran ¢ozlnirlagu ve
frekans ayarlari, satin alinan ekranin
ozelliklerine de baglidir. Ekran karti satin
alinirken iizerindeki RAM ve hangi tiirden
baglantiya sahip oldugu (PCI, AGP, PCle)
onemlidir. Anakart tizerinde AGP ekran kartlar
AGP, PCle ekran kartlar1 PCle yuvasina takilir.
2007 yilina kadar 64, 128 ya da 256 MB RAM’li
AGP ekran kartlar1 yaygin olarak tiretilip
satilmakta iken, glinlimiizde AGP destegi olan
sadece birkag yeni anakart bulunmaktadir. Yeni
bircok ekran kart1 sadece PCle’de
kullanilabilecek sekilde, pek ¢cok anakart da daha hizl veri
aktarimina izin veren, ayrica diger parcalari da destekleyen
PCle yuvasina sahip sekilde tliretilmektedir. Bugiin piyasada,
256 yada 512 MB DDR-RAM’li PCle ekran kartlar1 yaygin

" |EEE: kis. The Institute of Electrical and Electronics Engineers, elektrik, elektronik, bilgisayar,
otomasyon, telekomiinikasyon ve diger bir¢ok alanda, mihendislik teori ve uygulamalarinin
gelisimi icin calisan, kar amaci olmayan, diinyanin dnde gelen teknik organizasyonu.

2 AN: kis. Local Area Network, Yerel Alan Ag1.

B CSMA/CD: kis. Carrier Sense Multiple Access / Collision Detection, Tastyici Duyarl Coklu
Erisim / Carpisma Tespiti.

1 Mbps: Megabits per second, saniyede 1 megabit veri akisina karsilik gelen hiz birimi.

9
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olarak satilmaktadir. Bu ekran kartlarinda goriintiiyii analog olarak aktaran VGA ya da S-
Video, sayisal olarak aktaran DVI!> baglanti noktalar1 bulunmaktadir.

Ses karti (Sound card)

Bilgisayar icin, sayisal olarak kayit edilmis bir ses ya da miizik dosyasini, hoparlér ya da
kulaklik {izerinde ¢almaya olanak taniyan eklenebilir bir genisletme kartidir. Temelde bir
ses kartinin gorevi, Analog/Sayisal ¢evirici yonga araciligiyla analog ses sinyalini ses karti
girisinde sayisal ses sinyaline, sayisal ses sinyalini de ses karti ¢ikisinda analog ses
sinyaline ¢evirmektir. Dahili olarak PCI ya da
PCle kart yuvalarina takilan kart tiirleri oldugu
gibi, harici olarak USB baglanti noktasina
baglanan, PCMCIA!¢ yuvalarina takilan ve
profesyonel alanlarda kullanilmak tizere
guvenlik duvari girisine de baglanabilen
strimleri mevcuttur. Ayrica anakart lizerinde
biitiinlesik sunulan ses yongalari da
bulunmaktadir.

Ses kartlarini kalite olarak birbirinden ayiran temel 6zellikler bit ¢6ziiniirligi (6rnegin 16
bit veya 24 bit), maksimum 6rnekleme kalitesi (6rnegin 96, 128 veya 192 kHz), glriilti
filtresi, siklik aralig1 ve maksimum kanal sayisidir. Normal ses kartlar1 biitiinlesiklerden
farkl olarak hizlandirici yongalara sahiptir, bu sayede islemcinin performansini
diisiirmezler.

Analog giris ve ¢ikislar stereo baglanti noktasi biciminde uluslararasi standartlara gore
renklendirilirler. Pembe baglanti mikrofon girisini (mono), mavi baglant1 harici girisi, yesil
baglanti ise kulaklik ya da 6n hoparlérlerin ¢ikisini belirtir. Yeni nesil ses kartlarinda
turuncu baglanti merkez hoparlériin, siyah baglant1 yan hoparlérlerin, gri baglant1 arka
hoparloérlerin ¢ikisini ifade eder. Ses kartlari ayrica sari renkte oyun ¢ubugu (joystick) girisi
ya da kare seklinde optik giris ¢ikisa da sahip olabilirler.

uss ¥’

Microsoft, Compagq, National Semiconductor ve diger 25 USB tiyesi tarafindan gelistirilmis
olan USB; klavye portu, paralel portlar, oyun portu ve seri portlarin yerine, ylizlin iizerinde
USB uyumlu aygit1 tek bir baglanti ile almay1 gerceklestiren veriyoludur. Bu tek baglanti
dokuz pin seri bir porttan da basittir, ¢iinkii sadece dort pini vardir. Fiziksel olarak
bilgisayara takilmis tek bir aygit goriiniir, ‘Tak ve Calistir’ (Plug and Play) 6zelligi sayesinde
bilgisayarin yeniden baslatilmasina gerek yoktur.

B DVI: kis. Digital Visual Interface, Sayisal Gorsel Arabirim, LCD ekran ya da sayisal projektor
gibi sayisal cihazlarin baglantisi icin tasarlanan grafik arabirim standardi.

'® PCMCIA: kis. Personel Computer Memory Card International Association, Uluslararasi Kisisel
Bilgisayar Bellek Karti Kurumu, ‘PC kartlari’ olarak adlandirilan kredi karti bayuklaginde kartlar
Ureten, pek ¢ok firmanin katihmiyla olusturulmus standart.

7 USB: kis. Universal Serial Bus, Evrensel Seri Veriyolu.
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USB, seri portlardan daha hizli olmak tizere
tasarlanmistir. Bu standarta gore, seri bir
arabirimin yaklasik 100 kbps hizina karsilik, 12
Mbps hiza kadar veri transfer edebilen bir arabirim
tanimlanir. Bu hiz, diisiik ¢6ztintrlikli video
L 4 konferans gibi telefon uygulamalarina ulasmak
iizere belirlenmistir. USB, kullanilan ¢evre aygiti
tliriine gore ayrilan dort veri transfer tipini algilar;
y181n, kesme, eszamanli ve denetim. Yazicy, tarayici
ve sayisal (digital) kameralar y18in vericilerdir. Klavye ve oyun ¢ubuklari (joystick) kesme
aktarimini kullanirlar. Telekomiinikasyon uygulamalari ise, belirli bir sirada ve kesintisiz
bir akis halinde dagitilmasi gereken eszamansiz aktarmayi kullanir.

"

Disket siiriiciisii (Floppy disk drive)

Disket kullanabilmek i¢in bilgisayarin tizerinde bulunmasi gereken siiriiciidiir. Disket
stiriiciileri (A:) ya da (B:) olarak taninir. Disket siirticiisiinde 3,5 in¢ ¢apinda, 1,44 MB
kapasiteli cift yiizlii-yiiksek yogunluklu disketler kullanilir. USB y1g1in depolama
aygitlarinin ucuzlamasi ve yayginlasmasiyla artik eskisi gibi siklikla kullanilmamaktadir.

CD-ROM 8 siiriiciisii

CD kullanabilmek i¢in bilgisayarin iizerinde bulunmasi gereken siiriiciidiir. CD-ROM

striiciileri veri transfer hizlarina gére tretilmistir, iki hizlidan (2x) baslamak iizere 52
hizliya (52x) kadar olanlari vardir. En
tinli iki CD-ROM siirticiisii arabirim karti
SCSI ve ATAPI'dir. Bunlardan en sik
kullanilan ATAPI'?, Western Digital

. firmasi tarafindan 1994 yilinda

sunulmustur, anakart tizerindeki IDE20

., #  Dbaglanti noktasi iizerinden kullanilir.

CD yazici (CD-RW)

Cesitli hizlarda iiretilen CD kayit
aygitlaridir. CD-RW (Re-Writeable)
slriiciilerinin lizerinde yazan li¢ grup
rakam vardir. Birincisi herhangi bir
yazilabilir (recordable) CD’ye yazma, ikincisi tekrar yazilabilir (rewritable) CD’ye yazma,
ticlinciist ise CD okuma hizini belirtir. 52/32/52’ye kadar hizlarda olan modelleri
bulunmaktadir. Her CD yazicinin belli bir 6mri vardir, genellikle 2 yil igerisinde siirekli
kullanilan bir CD yazicinin ‘kafa’ denilen okuyucu bdliimii bozulur.

¥ cD-ROM: kis. Compact Disc - Read Only Memory.
% ATAPI: kis. Advanced Technology Attachment with Packet Interface.
% |DE: kis. Integrated Drive Electronics, Biitlinlesik Siirticti Elektronigi.

11



Béliim 1 Bilgisayara Giris

DVD? siiriiciisii

DVD kullanabilmek i¢in bilgisayarin tizerinde bulunmasi gereken siiriiciidiir. 16 hizliya
(16x) kadar olanlar1 bulunmaktadir. DVD siiriiciisii ayni zamanda bir CD siiriiclisii ve
yazicisidir. CD ile benzer bir bicimde, DVD yazic1 (DVD-RW) aygitlari da giin gegtikge
yayginlasmaktadir.

3.3. Cikis Birimleri
Ekran (Monitor)

Bilgisayarin renkli olarak metin ya da grafik gosterebilen bir goriintii ¢ikis aygitidir.
Teknolojisi geregi, tiiplii (CRT?2) ve LCD?23 olmak iizere iki tiirii vardir.

Tiipli ekranlarin frekansi, en belirleyici 6zellikleri arasinda sayilabilir. Verinin ekrana
birim saniyede ¢arpmasina frekans denir. Piyasada frekans1 100 MHz’in iizerinde goriintii
veren ekranlar bulunmaktadir. Yiiksek frekansli bir ekrana
sahip olmak, bilgisayarin aktardig1 gorintiiniin titresimsiz
hissedilmesi ve goriintii kalitesi agisindan 6nemlidir.

Eskiden yalnizca diziistii bilgisayarlarda kullanilmakta olan
LCD ekranlar, az yer kaplamalari, diisiik enerji tiikketimleri ve
¢ok diisiik radyasyon yaymalar1 avantajlarina paralel olarak
fiyatlarinin da ucuzlamasi sonucu masatistii bilgisayarlarda
da yaygin olarak kullanilmaya baslanmistir. LCD ekranlarin
tepki siiresi, en belirleyici 6zellikleri arasinda sayilabilir.
Ilerleyen teknoloji sayesinde tepki siiresi 1 milisaniyeye
kadar inmistir. Bu siire ne kadar diisiikse, LCD teknolojisi
geregi, hizl1 goriintii degisimi sirasinda yasanan golgelenme
sorunu en aza iner.

Her iki tip ekranin belirleyici 6zelliklerinden biri de buyiikliigiidiir. Biiyiikliik 6l¢ii birimi
ing’tir. Glinimiizde siklikla, diziistii bilgisayarlarda 12 ve 14 ing, masaiistii bilgisayarlarda
15 ve 17 ing, gorsel uygulamalar icin ise 19 ve 21 in¢ ekranlar kullanilmaktadir.

Hoparloér (Speaker)

Giiciinii dogrudan ses kartinin ¢ikisindan alip sesi disariya ulastiran aygitlardir. Ozel bir
hoparlér sisteminde genellikle amplifikatér bulunur. Amplifikatorii beslemek i¢in sehir
elektriginden yararlanmak gerekmektedir. Hoparlérler manyetik alan yaratirlar, bunun
icin hoparlérlerin korunmali oldugundan emin olunmasi gerekir. Hoparlérlerin manyetik
alan olusturmasi sabit disk ya da disketlere zarar verebilir, bu nedenle hoparlérleri bu
aygitlarin yakininda bulundurmamakta yarar vardir.

! DVD: kis. Digital Versatile Disc, Sayisal Cokyonli Disk.
*2 CRT: kis. Cathode Ray Tube, Katot Isin Tupd.
2 LeD: kis. Liquid Crystal Display, Sivi Kristal Ekran.
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Yazici (Printer)

Bilgisayar ¢iktisini bir kdgida ya da filme doken
bilgisayar ¢evre birimidir. Baski yéntemine gore siyah-
beyaz ya da renkli, nokta vuruslu (dot matrix),
miirekkep piiskiirtmeli (inkjet) ve lazer yazicilar
vardir. Yazicilarin fiyatlari hizina, ¢dziintrliigiine,
giiriiltii seviyesine, kullanim kolayligina, sayfa yonetim
teknigine, baski mekanizmasina ve kalitesine gore
cesitlilik gosterir.

3.4. Saklama Birimleri
Sabit disk (Hard disk drive)

Bilgisayar iizerinde sabit olarak bulunan ve veri kaydetmek i¢in kullanilan manyetik
sigalardir. Hizli ¢alisirlar, uzun 6miirlii ve yiiksek kapasitelidirler. Diskin doniis hiz1 (5400
veya 7200 rpm?4), veri kapasitesi (GB veya TB?2>) ve disk biiytikligiine (3,5 veya 2,5 ing)
gore cesitleri vardir. Gliniimiizde 1 TB’a kadar 3,5 inglik masatistii, 320 GB’a kadar 2,5
inglik diziisti bilgisayar sabit diskleri bulunmaktadir. Ayrica, koruyucu kutu i¢cinde, USB
iizerinden bilgisayara baglanabilen harici sabit diskler de siklikla kullanilmaktadir.

s Bilgisayara birden fazla sabit disk takilabilir.
Bu diskler ayni veri kablosu ile bagh
oldugunda biri ‘master’ (ana), digeri ‘slave’
(kéle) olarak tanimlanirlar. iki adet veri
kablosu kullanildiginda sabit diskler birincil
master (C:), birincil slave (D:), ikincil master
(E:) ve ikincil slave (F:) olmak tizere
tanimlanabilirler.

Sabit diskler baglanti arabirimlerine goére
SATA, PATA (IDE) ve SCSI olarak tige ayrilirlar.

SATAZ6, giiniimiizde siklikla kullanilan bir veri
tasima teknolojisidir. Sabit disk, yiiksek hizli
veri aktarimi saglayan ve diger baglanti arabirimlerine gore daha ince, 7 iletkenli bir veri
kablosu lizerinden anakarta baglanir. SATA saniyede 150 MB, SATA Il ise 300 MB veri
aktarimi saglar.

4 rpm: kis. round per minute, dakikadaki dons sayisi.

®8hit=1 byte

1.024 byte =1 kilobyte (KB)

1.024 KB = 1 megabyte (MB)

1.024 MB = 1 gigabyte (GB)

1.024 GB = 1 terabyte (TB)

*® SATA: Serial Advanced Technology Attachment, Seri Gelismis Teknoloji Baglantisi.
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PATAZ?7 ya da eski adiyla IDE, saniyede 133 MB’a kadar veri aktarimi saglayan baglanti
arabirimidir. Gliiniimiizde yerini SATA’ya birakmakta olan PATA, siiriiciilerle 40 ya da 80
iletkenli bir veri kablosu lizerinden baglanir. SCSI ile karsilastirildiginda daha ucuz olmasi
nedeniyle kisisel bilgisayarlarda tercih edilmistir.

SCSI28, IDE disklere gore daha esnek yapiya sahip olduklarindan, sunucu ve is istasyonu
gibi giiclii sistemlerde tercih edilen siiriicii arabirimidir. SCSI sabit disklerin disk
denetleyicileri stiriicliniin iizerinde oldugundan bilgisayarin islemcisine ytiklenmezler.
SCSI saniyede 640 MB’a kadar veri aktarim hizini desteklemektedir.

Disket (Floppy disk)

Manyetik olarak bilgi depolamaya yarayan 3,5 in¢ capinda bir plaktir. Genellikle veri
tasima, program calistirma vb. isler i¢in kullanilir. 1,44 MB’lik veri saklama kapasitesiyle,
USB y181n depolama aygitlari, CD’ler ve DVD’ler karsisinda eski islevini kaybetmis
durumdadir.

(1))

Bilgiyi saklamak icin sikistirilmis disk teknolojisi kullanan
bir disk aygitidir. CD’ler 700 MB veri tasiyabildiginden
bilgisayar dis donaniminin en ¢ok ihtiya¢ duyulan
birimlerinden biridir. CD yazicilarda kullanilmak iizere
yazilabilir (recordable) ve tekrar yazilabilir (rewritable)
tiirleri bulunmaktadir. Veri depolama, program kurma,
miizik dinleme, goriintii izleme vb. islemler CD-ROM
tizerinden CD’lerle yapilmaktadir. Giiniimiizde yerini daha
fazla veri saklayabilen DVD’lere birakmaya baslamistir.

DVD

Genellikle 4,7 GB, ¢ift katmanli yazmaya uygunsa 8,5 GB veri saklayabilen 6zel bir tip
CD’dir. Baslarda yalnizca video goriintiileri i¢in tasarlanan ve a¢ilimi ‘Digital Video Disc’
olan DVD, giiniimiizde ¢ok amacli olarak veri saklama ve yedekleme, yiiksek ¢6ziiniirlikli
gorilntii izleme, program kurma vb islemler i¢in kullanilmaktadir.

USB yigin depolama aygiti

USB disk, flash bellek ya da flash disk olarak da bilinen,
USB tizerinden kolaylikla takilip ¢alistirilabilen, fiyati, veri
kapasitesi ve tasima kolaylig1 nedeniyle giinimiizde
siklikla kullanilan kii¢iik ve hafif aygitlardir. 32 GB’a
kadar uzanan veri kapasitesi ve 1 milyon kereye kadar
yazma-silme islemine izin vermesi nedeniyle, 6zellikle
veri tasimada disket, CD, hatta DVD’lerin yerini almistir.

%’ PATA: Parallel Advanced Technology Attachment, Paralel Gelismis Teknoloji Baglantisi.
8 SCSl: (‘skazi’ okunur) Small Computer System Interface, Kiiciik Bilgisayar Sistemleri Arabirimi.
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4. Yazilim

Bilgisayar iizerinde belirli islemler yapmak iizere bir grup talimat iceren programlardir.
Yazilim (software), bilgisayara yapmasi gerekenleri sdyleyen, sabit diskte bulunan ve
buradan ¢alistirilan verilerdir. Bilgisayarla karsilikli olarak bilgi alisverisini, veriyi
saklamayi, korumay1 ve yonetmeyi, diger yazilimlar ¢calistirmayi saglayan yazilimlar
olmadan, donanim ¢alistirilip gerektigi gibi kullanilamaz. Uygulamalar (programlar),
yardimci programlar (utilities) ve isletim sistemleri en ¢ok kullanilan yazilim érnekleridir.

Uygulama ya da programlar

Belirli bir amaca yonelik islemleri yaptirmaya yarayan yazilimlardir. Kelime islemci
ve tablolama gibi ofis yazilimlari, grafik, ¢izim, veri tabani ve e-posta yazilimlari en
¢ok kullanilan programlardir.

Yardimci programlar

Bilgisayara ait yazilim ya da donanimin daha verimli ¢alismasini saglayan yazilim
paketleridir. Viris tarayici yazilimlar, onarim ve temizleme programlari en ¢ok
kullanilan yardimeci programlardir.

isletim sistemi

Biinyesinde bilgisayar1 ve ona bagli donanimi ¢alistiracak, diger uygulamalarin
calismasina olanak taniyacak komut ve talimatlarin yer aldigy, her bilgisayarda
bulunmasi zorunlu olan yazilimdir. Bilgisayarin isler durumda olmasi, tiim donanim
bilesenlerinin denetlenmesi ve ¢alisir durumda olmasi, yazilimlarin kullanilmasi
isletim sistemi tarafindan saglanir. Ayrica sabit verinin kullanilmak iizere
tanimlanmasi, ¢ikis ve saklama birimlerine génderilmesi isletim sistemi araciligiyla
olur.

Isletim sisteminin énemli diger 6zellikleri; cok kullanicili uygulamalara olanak
tanimalari, ¢oklu veri isleyebilmeleri, birden fazla uygulamanin ayni anda
calismasini saglamalari olarak sayilabilir.
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BOLUM 2
Isletim Sistemleri:

Windows Vista

Windows Vista, glinlimiizde satilan masaiistii ve diziistii bilgisayarlarin hemen hemen
tlimiinde standart olarak bulunan, giincellenmis grafiksel kullanici arabirimi basta olmak
iizere, degistirilmis arama 6zellikleri, yeni cokluortam olusturma araglari ve yeniden
tasarlanmis ag, ses ve goriinti alt sistemlerini iceren, Microsoft firmasinin ¢ikardig isletim
sistemleri ailesinin (DOS - Windows 3.1/95/98/ME - Windows NT/2000 -Windows XP)
2007 yilinda piyasaya siirtilmus son siiriimudiir.

1. Windows’un Tarihgesi

Microsoft firmasi, bilgisayar kullanicisinin 6nilindeki metin tabanli siyah bir ekranda komut
satirina klavyeyle cesitli komutlar1 yazarak uygulamalari ¢alistirip kullandig ve sabit ya da
tasiabilir disklerdeki veriyi ve dosyalar1 yonettigi bir isletim sistemi olan DOS?° ile
tanindi. DOS, kendisinden sonra gelecek diger isletim sistemleri gibi grafik uygulamalari
(muhasebe programlari, bilgisayar oyunlari vb.), kelime islemcileri (Word vb.)
calistirabiliyor, yazici kullanarak ¢ikti alabiliyor, Internet’e baglanabiliyor, ag iizerinden
dizin ve yazici paylastirabiliyordu. DOS’un sonrakilerden temel farklilig1 kendisinin grafik
tabanli olmamasiydi.

Daha sonra gelen Windows 3.1 ise DOS tabanli bir grafik kullanici arayiiziiydi. Bu isletim
sisteminin getirdigi yenilik, kullanicinin artik bir¢ok islemi, bunlar1 yapmak i¢in herhangi
bir komut bilmesine gerek olmadan fare ile Masaiistli denen gorsel zeminde dizin, dosya ya
da programlarin simgelerine tiklayarak gerceklestirebilmesiydi. Windows 3.1 ile gelen ve
ona adini veren bir yenilik de isletim sistemine ait uygulamalarin ya da herhangi bir
sliriicl, dizin iceriginin ‘pencereler’ halinde gorintiilenmesiydi.

Windows 95, DOS ve Windows 3.1’in sahip oldugu temel islevlerden yola ¢ikarak
hazirlanmis bitiinsel bir Windows isletim sistemiydi. Yani Windows 3.1’de oldugu gibi
DOS isletim sistemi a¢ildiktan sonra ¢alistirilan bir grafik arayiiz degildi. Windows 95
grafik arayiizii bilgiyi diskte, agda ya da internet’te bulmay, paylasmay1 ve kullanmay1

* DOS: kis. Disk Operating System, Disk isletim Sistemi
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kolaylastirmis, bilgisayarin sistem ayarlarinin tamamina yakinini da grafik arayiizle
yonetilebilir hale getirmisti.

Windows NT ise, DOS tabanli isletim sistemlerinin yerini alacak ve eksiklerini kapatacak
sekilde farkli bir ¢ekirdek yapisi tizerinde gelistirilen, merkezi bir sunucunun yoénettigi bir
etki alan1 (domain) tizerinde calismak iizere ¢ok kullanicili sekilde tasarlandigi icin sunucu
piyasasini hedefleyen isletim sistemi ailesinin ilk stiriimiiydii. Ozellikle cokluortam
konusunda yetersiz kalsa da, is ¢evrelerinde siklikla kullanilmaktaydi.

Windows 98, yine DOS altyapisi iizerinde yiikselen ve ev ortaminda kullanilmak iizere
gelistirilen isletim sistemiydi. Kuruldugu bilgisayarlarin donanimini tanima ve kullanma,
konusunda ilerleme kaydeden Windows 98, yliksek kalitede grafik ve ses uygulamalarini
destekleyebilmesi sonucu, bilgisayarin bir bos zaman gecirme ve eglence araci haline
gelmesinde 6nemli rol oynadi. Giiniimiizde de, eski model bilgisayar sahiplerince donanim
yetersizligi sebebiyle hala tercih edilebilmektedir.

Adini yeni milenyumdan alan Windows ME, Windows 98’in ¢cokluortam ve internet
servislerindeki eksiklerini gidermek iizere tasarlanan DOS tabanli son Windows
striimiiydi. Benzer zamanlarda piyasaya stiriildiigii icin Windows 2000’in golgesinde
kalan bu isletim sisteminden sonraki tim siirtimler NT ¢ekirdekli olarak gelistirildi.

Windows 2000, NT tabanli, merkezi yonetim ve kaynak paylasimi gerektiren, bircok
bilgisayarin beraber ¢alismasi gereken ortamlarda sunucuya bagli ¢alisacak bir is
istasyonu olarak tasarlandi. Ancak donanim uyumlulugu, ¢alisan uygulamalarin saglam bir
bicimde yonetilebilmesi, yerel giivenlik olanaklar1 vb. 6zellikleri sayesinde salt bir
masaiistil isletim sistemi olarak da ihtiyag¢lara yanit verdiginden, yalnizca sunucu ve is
istasyonlarinda degil, ev kullanicilari tarafindan da siklikla tercih edildi.

Windows XP ise, kisisel bilgisayarlara yonelik Home ve isyeri bilgisayarlarina yonelik
Professional siirtimleri bulunan NT tabanli isletim sistemidir. Bu iki siiriim disinda ‘Tablet
PC’ ad1 verilen 6zel diziisti bilgisayarlar ve ‘Media Center’ ad1 verilen ¢okluortam
bilgisayarlari icin 6zel siiriimleri bulunmaktadir. Onceki Windows siiriimlerinden farkl
olarak tamamen 32 bitlik NT ¢ekirdegi lizerine kurulmustur. Vista piyasaya siirtilene kadar
bes yillik stire iginde en ¢ok kullanilan Windows stiriimii olmustur.

2. Temel Windows Ozellikleri

Bu béliimde fare ve klavyenin etkin kullanimi ile tiim Windows stiriimlerinde oldugu gibi
Vista’da da bulunan pencere, menii, diigme, kutu vb. temel Windows 6zelliklerinden
bahsedilecektir.

2.1. Fare Kullanimi

Fare, Windows’un gorsel zemininde en 6nemli islevi olan aygitlardan biridir. Solaklar i¢in
ayarlari degistirilebilse de, standart bir farenin sol tusu 6geyi segmeye, sol tusa cift tiklama
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dosyanin, klasoriin i¢cine girmeye ya da programi ¢alistirmaya yarar. Sag tus ise programa,
uygulamaya ait yardimci bir menii agar. Giintimiizde ¢ogu farede iki tus arasinda bulunan
kaydirma digmesi, sayfalar1 asag1 ve yukari kaydirmaya, klavyedeki Ctrl tusuyla birlikte
yakinlasma ve uzaklasmaya yarar.

Surikle ve birak

Windows’da kullanilan pratik bir diger fare islevi de tasima ve kopyalama ile birden ¢ok
0ge se¢cmek icin kullanilan siiriikle ve birak’tir. Bir dosyayi bir yere tasimak i¢in farenin
sol tusu ile dosyay1 tutun, tusu birakmadan tasimak istediginiz klasériin lizerine stiriikleyin
ve birakin. Kopyalamak i¢in ayni islemi Ctrl tusuna basili tutarak yapin.

Birden ¢ok 6geyi secmek i¢in farenin sol tusuna basili tutarak yukaridan asagiya ya da

asagidan yukariya dogru bir ¢erceve cizin, tusu birakin [Sekil 2.1]. Cercevenin degdigi tim
Ogeler secilmis olur.
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Sekil 2.1 Birden ¢cok 6ge secmek icin siiriikle birak yéntemiyle gcerceve ¢izin.

2.2. Kisayol Tuslari

Windows, her ne kadar gorsel zemin lizerinde ¢ogunlukla fare kullanilarak islemlerin
yapildig1 bir isletim sistemi olsa da, klavyedeki Ctrl, Ust karakter (1), Alt, Alt Gr, Tab ve
fonksiyon tuslarini kullanarak baz islemleri daha hizh yapabilirsiniz. ilgili konu icinde
belirtilecek olan kisayol tuslarinin en sik kullanilar1 sunlardir:

Alt+Tab Pencereler arasi gegis

Ctrl+Tab Programda ¢alisan dosyalar arasi gegis
Alt+F4  Pencereyi/programi kapatma

Ctrl+F4 Programda ¢alisan dosyay1 kapatma
Ctrl+Z  Yapilan islemi geri alma

Ctrl+Y  Yapilan islemi yineleme

Ctrl+A  Timiind segme
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Ctrl+X  Kesme
Ctrl+C  Kopyalama
Ctrl+V  Yapistirma

#A+D Masatistlinii gosterme
H+E Windows Gezgini
F2 Secilen 6geyi yeniden adlandirma

©t+Del  Ogeyi Geri Doéniisiim Kutusu’na géndermeden dogrudan silme
Alt+Enter Secilen 68enin 6zelliklerini goriintiileme

2.3. Standart Windows Penceresi

Windows, adindan da anlayabileceginiz gibi dosya, dizin ve programlarin pencere olarak
goruntiilendigi bir isletim sistemidir. Standart bir Windows Vista penceresinde su 68eler
bulunur [Sekil 2.2]:

Bashk cubugu

Tiim Vista pencerelerinin en iist tarafinda yer alan, iizerinde ¢alisan programin ve
acik olan dosyanin ismi bulunan ¢ubuktur. Baslik cubugu tizerinde ¢ift tikladiginizda
pencere tiim ekrani kaplar, tekrar cift tikladiginizda kiigtik pencere goriiniimiine
doner. Cubuk, tam ekran goériinlimiinde koyu renk, kii¢iik pencere gériiniimiinde
acik renktir. Ayrica kiigiik pencere goriiniimiindeyken baslik cubugundan tutarak
pencerenin yerini degistirebilirsiniz.

Pencere kontrol diigmeleri

Yine tiim Vista pencerelerinin sag iist kosesinde bulunan ti¢ diigmedir. Bunlardan en
soldaki, pencereyi simge durumuna kiigtilterek ara¢ gubuguna indirir. Ortadaki,
pencerenin tiim ekrani kaplamasini ya da kii¢iik pencere gortiniimiine ddnmesini
saglar. Sagdaki kirmizi ¢arp1 pencereyi kapatir.

Adres cubugu

Internet tarayic1 programlarindaki adres cubugu Vista’nin klasér pencerelerinde de
bulunmaktadir. Adres satirinda o an bulundugunuz dizinin konumu yazar. ileri ve
geri ok diigmeleri dnceki ya da sonraki sayfaya gecis yapar.

Arama kutusu
Vista'nin yeni 6zelliklerinden bir olan Arama kutusu, bulundugunuz dizinde ¢abuk
arama yapmanizi saglar.

Arac cubugu

Onceki Windows siiriimlerinde bulunan Menii ¢ubugundaki tiim secenekleri
Diizenle ve Goriiniimler diigmeleri altinda toplayan ara¢ cubugunda, dosya
tlirlerine gore ayrica diigmeler de bulunur. Klasik Menti ¢ubugunu Diizenle

meniisiindeki Yerlesim secenegi altindan aktif hale getirebilirsiniz.

Yardim
Tiim Vista pencerelerinin sag list tarafinda yer alan Yardim diigmesini, o an
bulundugunuz klasér ya da programla ilgili yardim almak i¢in kullanabilirsiniz.
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Ekrani kapla
Arag ¢ubugu Simge durumuna kigdlt | Kapat
Adres gubugu Bashk gubugu Arama kutusu Yardim
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Cer Etiket elde
: tlar 1004 x 758
Ayrintilar bolmesi  Klasor gérinimiine gegis Kaydirma oku
Gezinti bélmesi Kaydirma gubugu

Sekil 2.2 Vista’da standart bir klasér penceresi ve 6geleri

Gezinti bélmesi
Vista’daki klasor pencerelerinde belgeler, resimler, miizik, son degistirilenler vb.
siklikla kullandiginiz dosyalara kolay erisim baglantilarinin bulundugu alandir.

Klasorler

Bilgisayarinizdaki tiim klasorleri gormenizi saglayan kisimdir. Klasér gériintimiine
gecmek icin ok diigmesini kullanabilirsiniz.

Ayrintilar bélmesi
Sectiginiz klasor ve dosyalarla ilgili ayrintili bilgilerin yer aldig, klasér penceresinin
alt tarafindaki alandir.

Kaydirma cubugu

Pencereye sigamayacak kadar ¢ok sayida 6ge bulunmasi durumunda, tiim Windows
pencerelerinin saginda ve alt tarafinda ortaya ¢ikan ¢cubuktur. Asagi-yukari ya da
saga-sola kaydirarak penceredeki tiim 6geleri gorebilirsiniz.
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2.4. iletisim Kutulari, Sekmeler, Diigmeler

Vista'da, tiim Windows siiriimlerinde oldugu gibi, ayar, diizenleme, veri girisi vb. islemler
icin kullanilan ve iletisim Kutusu ad1 verilen pencereler bulunur [Sekil 2.3]. iletisim
kutularinda, farkli icerikleri gruplayan sekmeler, tizerine tiklayarak islemleri
gerceklestirebileceginiz komut diigmeleri, secim yapabileceginiz secenek diigmeleri, agilir
listeler ve liste kutulari, icine metin yazabileceginiz metin kutulari, tiklayarak
isaretleyebileceginiz onay kutular: vardir.

Sayfa Yapist (D [
Kenar Bosluklar i Kadit [ Dizen }
Kenar Bosluklari
Ust: 2cm Alt: 2am %
ic: 3cm z Dis: 12,3am =
Cilt pay: Ocm z Cilt payi yer
Yonlendirme
!
Dikey Yatay
Sayfalar
Birden fazla sayfa: Karsilikli kenar bosluklar B
Onizleme
Uygulama yeri: |Bu bolime E]
(o) o]

Sekil 2.3 Microsoft Word’de ‘Kenar Bosluklari’, ‘Kagit’ ve ‘Diizen’ seklinde li¢c sekmeden olusan
Sayfa Yapisi iletisim kutusu.

Iletisim kutularindaki sekmeler arasinda Ctrl+Page Up ya da Ctrl+Page Down kisayollar
ile gecis yapabilirsiniz.

Metin kutusu (Text box)
Icerisine metin yazabileceginiz kutulardir [Sekil 2.4].

I P

Sekil 2.4 Arama metin kutusu
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Komut diigmeleri
Vista’daki iletisim kutularinda en sik kullanilan komut diigmeleri sunlardir:

Tamam | Yaptiginiz degisiklikleri onaylayip pencereyi kapatma.
Iptal Yaptiginiz degisiklikleri onaylamadan pencereyi kapatma.

[ dptel |
[ vrgue |
[ i |
[ Got.. |
[Lversayien |

Goz

Varsaylan

lleri Birka¢ asamadan olusan bir islemde sonraki pencereye ge¢me.

Bilgisayardan bir dosya ya da klasor se¢me.

Uygula ] Yaptiginiz degisiklikleri pencereyi kapatmadan, hemen o anda uygulama.

Yaptiginiz tiim degisiklikleri yok say1p ilk haline donme.

Komut diigmesine fareyle tiklayarak basabileceginiz gibi, digerlerine gore farkl
renk ya da ¢ergeveyle belirtilmis olani Enter tusuyla da kullanabilirsiniz. Tab
tusuyla se¢ilmis digmeyi degistirebilirsiniz.

Komut diigmesi farenin tusunu biraktiginiz zaman devreye girer. Ornegin, fareyle
yanlis diigmeye tikladiginizi fark ettiniz, ancak farenin tusunu hentiz birakmadiniz,
bu durumda imleci diigmenin disinda bir yere striikleyip dyle birakin.

Secenek diigmesi
Radyo diigmesi (radio button) olarak da adlandirilan bu diigme araciligiyla sunulan
seceneklerden yalnizca birini segebilirsiniz [Sekil 2.5].

Klasorlere gozat

[’-_ =| (@ Her bir klasoni ayni pencerede ag
=| (") Her bir klaséri kendi penceresinde ag

Sekil 2.5 Secenek diigmeleri

Acilir liste (Drop down list)
Sag tarafindaki oka bastiginizda liste a¢ilan kutulardir. Listede sunulan
seceneklerden yalnizca birini segebilirsiniz [Sekil 2.6].

Renk:
|En Viiksek (32 bit) v/
S —

Sekil 2.6 Goriintii ayarlarinda renk ¢éziintirliik segimi igin acilir liste

Liste kutusu (List box)
Ctrl tusuna basili tutarak listedeki seceneklerden birden fazlasin segebileceginiz
kutulardir [Sekil 2.7].
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13|

8

9
Sekil 2.7 Bir internet sitesinde konut aramak icin kullanilan liste kutusu ' 1(1) 3
Birlesik giris kutusu (Combo box) 12
Hem agilir listedeki gibi seceneklerden birini secebileceginiz, hem de 14
metin kutusu gibi icerisine metin yazabileceginiz kutulardir. internet 16
tarayici programlarindaki adres kutusu ya da Microsoft Word’deki yazi 13

tipi boyutu kutusu birlesik giris kutusunun en bilinen
ornekleridir [Sekil 2.8]. Sekil 2.8 Word’de yazi
Onay kutusu (Check box) tipi boyutu kutusu

Birden ¢ok secenegi isaretleyebileceginiz kutucuklardir. Tab tusuyla sectiginiz

kutuyu Bosluk tusuyla ya da yalnizca fare ile iizerine tiklayarak isaretleyebilirsiniz
[Sekil 2.9].

Masaustu simgelen
i [¥] Geri Donlisiim Kutusu

Tt

[7] Kullaruci Dosyalan | Denetim Masasi

[CAs

Sekil 2.9 Masalistii simge ayarlarinda gériinmesini istediginiz 6geler

3. Genel Bakis

Microsoft Vista'nin, fiyat ve 6zellik agisindan birbirinden kii¢iik farkliliklari bulunan alti
ayr1 siirtimi bulunmaktadir. Baslangi¢ diizeyindeki kullanicilar Starter, ev kullanicilar:
Basic ve Premium, isyeri kullanicilar1 Business ve Enterprise, ileri diizey kullanicilar
Ultimate siirtimlerini tercih edebilir. Vista isletim sistemi, yeni aldiginiz bilgisayarda ytklii
gelebilecegi gibi, var olan isletim sistemini (Windows XP vb.) Vista’ya yiikseltebilirsiniz.

Microsoft Internet sitesine gére bilgisayariniza Vista isletim sistemi kurulabilmesi icin
gerekli minimum donanim sunlardir:

1 GHz 32-bit ya da 64-bit islemci

1 GB RAM

40 GB sabit disk (diskte 15 GB bos alan)
128 MB ekran karti

DVD-ROM siiriiciisii

Internet baglantis
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Neden Vista?

Her yeni Windows siiriimiinde oldugu gibi, Vista’nin da 6nceki tiim stiriimlerden daha
giivenli oldugu soylenebilir. Her ne kadar Vista’da varsayilan bir antiviriis programi yikli
olmasa da Defender adli program, kétii niyetli ve istenmeyen yazilimlara (spyware) karsi
bilgisayarinizi korur [Sekil 2.10].

B Vet Dot ey

133
Gegen sire 000051

Taranan oesrwler: 1485

C:\Windows' ryrtemid pidgens. i

Sekil 2.10 Windows Defender

Ayrica bir program bilgisayariniza erismeye ¢alistiginda Vista bunun bilginiz dahilinde
olup olmadigini 6grenmek iizere izninizi sorar [Sekil 2.11]. Her seferinde sorulan bu izin,
¢cogu zaman gereksizmis gibi goziikse de, istenmeyen bir programin sisteme yiiklenmesine
engel olur.

—_—— —
Kollamier et Devetim: ==

Q Bir programin devam etmesi igin izin vermeniz gerekiyor.

Bu programi baslattiysaniz devam edin.
a VirusScan Enterprise
McAfee, Inc,

() Ay

Devam ][ Iptal ]

Kullanici Hesabi Denetimi bilgisayannizda izinsiz degisiklik yapilmasini engeller.

Sekil 2.11 Bir program ¢alistirildiginda devreye giren Kullanici Hesabi Denetimi

Vista'da standart Internet tarayic1 programi olarak bulunan Internet Explorer 7 ile
Internet’te daha kolay ve daha giivenli gezinti yapabilirsiniz. Sekmeli goriiniim sayesinde
tek bir tarayici penceresinde birden fazla internet sitesini goriintiileyebilirsiniz. Ayrica
adres cubugunda bulunan Arama kutucugu sayesinde herhangi bir arama sitesine
girmeden internet'te dogrudan arama yapabilirsiniz. E-posta, banka vb. iiyelik gerektiren
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sitelerde kullandiginiz kullanici ad1 ve sifrenizi ele gecirmek amaciyla, kotii niyetli kisiler
tarafindan orijinalinin aynisi gértiniimiinde hazirlanan kimlik av1 (phishing) sitelerini
engelleyen filtre, sahte bir siteye girdiginizde sizi uyarir.

Internet Explorer 7 ile ilgili daha ayrintih bilgiye 4.1. internet’te Gezinti bashig1 altindan
erisebilirsiniz.

Vista’da yiiklii Windows Takvim sayesinde baska herhangi bir yazilima ihtiya¢ duymadan
randevularinmizi diizenleyebilir, dilerseniz bunu baskalariyla paylasabilirsiniz [Sekil 2.12].
[ Wincims Tebvien - G Toloyirt = ] E T )
i Qowa DNges  Qorinim  Paylmen  Ywam

|

[ G Yo e g Ve G S Bogen i Gérinm v [ Atere O % Yacdy d
wh 02 Arakik 2008 Sa Agnets b
¢ W e Srinp Taplere
” Ca Pe Cu 1
L3450
B 2101112130 Ko HDB Top o
1514 17 IE IS 2 Grup Toplere $ID8 Topbnh Salonud
5 ¥
Taksves GOk Taksn 4
Tekvmier
_
I shoym my
Randevy Bagiterl

Tarm qus tandevuiy

Haglet: 02122008 + 003

Givevey
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Ktap son homtroles
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Som 00120008 SRS -
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Arerm abcz | Yok >

Martamc dar

Sekil 2.12 Windows Takvim

Vista’da yiiklii yeni Windows Media Player ile miizik dinleyip DVD izleyebilirsiniz. Ayrica
bilgisayarinizda TV karti varsa ve Premium ya da Ultimate siirimiinii kullaniyorsaniz, bu
program araciligiyla televizyon izleyebilir, sabit diskinize goriintii kaydedebilirsiniz.

DVD yazicimiz varsa, 6nceki Windows siiriimlerinden farkli olarak, baska herhangi bir
yazilima ihtiya¢c duymadan veri ya da film DVD ve CD’si yazdirabilirsiniz.

Vista’'nin gelismis arama segenekleri sayesinde aradiginiz klasér, dosya vb. 6geyi aninda
bulabilirsiniz. Tiim pencerelerin iist kisminda bulunan Arama kutucugu sayesinde
aradiginiza hizlica ulasabilirsiniz.

Onceki Windows siiriimlerinde Alt+Tab tuslariyla acik olan pencereler arasinda gegis
yapilabilirken, Vista’da buna ek olarak Windows(#)+Tab tuslariyla ya da Baglat
diigmesinin yanindaki Pencereler arasinda gecis yap diigmesiyle tiim pencereler ii¢
boyutlu bir sekilde ekrana siralanir. Tab tusuna basarak ya da fare ile iizerine tiklayarak
bunlarin arasindan istediginiz pencereyi secgebilirsiniz [Sekil 2.13].
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iindekiler

Sekil 2.13 Acik pencereleri li¢ boyutlu gérmek igin Windows ve Tab tusuna birlikte basin.

Hangi siirim?

Windows Vista’'nin piyasada satilan alt1 siiriimii arasindan hangisini kullanacaginiza
slirimlerin 6zelliklerine, ihtiyaciniza ve biit¢enize gore karar verebilirsiniz. Vista
stirimlerinin 6zellikleri soyledir:

Windows Vista Starter

Microsoft'un yalnizca gelismekte olan iilkelerde piyasaya sundugu siiriimdiir. Diger
stirimlerle karsilastirildiginda fiyati olduk¢a ucuzdur, ancak uygulamada ve 6zellik
olarak c¢esitli kisitlamalar vardir. Yalnizca belirli model -genellikle eski- islemciye
sahip bilgisayarlara kurulabilen bu siiriim, ayni anda en fazla ii¢ uygulama
calismasina izin verir, disaridan gelen ag baglantilarini kabul etmez. Ayrica
kullanilabilir hafizay1 1 GB, sabit diski 250 GB ile sinirlar. Baslangi¢ diizeyindeki
kullanicilar icin uygundur.

Windows Vista Home Basic

Ileri diizey cokluortam 6zelliklerine sahip olmayan bu siiriim, yalnizca tek islemcili
bilgisayarlara kurulabilir ve en fazla 8 GB hafizay1 destekler. Internet, e-posta ve ofis
uygulamalari kullanan ev kullanicilari i¢in uygundur.

Windows Vista Home Premium

Home Basic siirtimiine ek olarak HD televizyon izleme/kayit ve DVD yazdirma gibi
cokluortam 6zelliklerine sahip bu siiriim de yalnizca tek islemcili bilgisayarlara
kurulabilir, en fazla 16 GB hafizay1 destekler. TV, DVD, projektor vb. cokluortam
ozelliklerini de kullanan ev kullanicilari i¢in uygundur.
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Windows Vista Business

Home Basic siiriimiine ek olarak isyerlerine yonelik ag ve paylasim secenekleri, web
sunucusu, faks destegi gibi 6zelliklere sahip bu siiriim, kii¢iik ve orta 6l¢ekli isyerleri
icin uygundur.

Windows Vista Enterprise

Vista Business siiriimiine ek olarak ¢ok calisanli profesyonel isletmelere yonelik ag
ve giivenlik dzelliklerine sahip bu siiriim, orta ve biiyiik 6l¢ekli isyerleri i¢in
uygundur.

Windows Vista Ultimate

Home Premium ve Enterprise stiriimlerinin tiim 6zelliklerine sahip bu siirtim,
profesyonel olarak ya da eglence amaciyla zamaninin ¢ogunu bilgisayar basinda
geciren ileri diizey kullanicilar i¢in uygundur.

Bu kitaptaki 6rneklerde ve ekran goriintiilerinde Windows Vista'nin Business striimi
kullanilmistir.

3.1. Oturum Agma

NT tabanli tiim Windows isletim sistemlerinde oldugu gibi Vista’da da oturum agmaniz
gereklidir. Bilgisayar1 bagslattiginizda oturum agilmadan énce, sistemde tanimli kullanicilari
gorlp oturum acabileceginiz Hos Geldiniz Ekrani gortintiilenir [Sekil 2.14].

Sekil 2.14 Windows Vista’nin Hos Geldiniz Ekrani
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Bu ekranda, ayrica, sol alt kosedeki diigmeyle Erisim Kolaylig1 penceresini agarak cesitli
gorsel ve isitsel ayarlar yapabilirsiniz. Birden ¢ok klavye secenegi tanimlandiysa, bu
diigmenin hemen yanindaki Dil Se¢enekleri diigmesine basarak klavyenin giris dilini
degistirebilirsiniz. Ekranin sag alt kosesindeki kirmizi diigmeye basarsaniz bilgisayar
kapanir. Bu diigmenin yanindaki ok diigmesine bastiginizda kapatma segenekleri (Yeniden
Baslat, Uyku, Hazirda Beklet, Bilgisayari Kapat) goriintiilenir.

Eger bilgisayari baslattiginizda Hos Geldiniz Ekrani gelmeden dogrudan Masaiistii
goriintileniyorsa kullanici sifreniz yok demektir. Bilgi giivenligi gerekcesiyle bir sifre
belirlemeniz dnerilir. Nasil sifre belirleyeceginiz konusunda ayrintili bilgiye 5.8. Kullanici
Hesaplari bashgi altindan erisebilirsiniz.

3.2. Masaiistii Ogeleri

Oturumu a¢tifinizda karsiniza gelen ana ¢alisma ekranina Masaiistii denir. Vista’nin
Masaiisti ekraninda temel olarak ti¢ 6ge bulunmaktadir. Sol alt kdsede Baglat meniisiinii
acabileceginiz Baglat diigmesi, alt kisimda o an agik pencereleri gérebileceginiz Gorev
Cubugu, dnceki Windows siirtimlerinden farkli olarak sag kenarda Kenar Cubugu [Sekil
2.15].

LY —Bilgisayar ‘

e | O
WA
ot

B
e
=

Kenar o> e
Cubugu

-

Masaustu .

Gorev Gubugt

‘-,; S R O T D N — T ST
Sekil 2.15 Masaldistii 6geleri ve Masalistii simgeleri
Yeni kurulmus bir isletim sisteminde bos olan Masaiistii, zamanla program kisayollar ile
dosya ve klasor simgeleriyle dolacaktir. Bu durumda diizenleme yapmak i¢cin Masatistii

lizerinde bos bir yerde sag tiklayinca agilan meniideki Siralama Olgiitii alt meniisiinden
ad, boyut, tiir ya da degistirme tarihine goére siralama yapabilirsiniz.
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Gordnim ’ Bluylk Simgeler
Sealama Olgity P & OneBoy Simgeer
Yenile Klazik Simgeler

Ctomatik Dizenle

v Kdavuz Cogimne Hizala

Ger) Al Kopyal Cirle 2

s e v Masalsto Simgelerios Gastes
Grafik Ozefiiden

Grafik Segenekien L3

Yeni »

B Kgiselestrme

Sekil 2.16 Masadistii menlisiinde Gériiniim alt mendiisii

Baslat meniisii

Yine ayni mentideki Goriiniim alt
menisiinden Masaiistiindeki
simgelerin biiytikligi, simgeleri
otomatik diizenleme, kilavuz ¢izgisine
gore hizalama vb. goériiniim
segeneklerini degistirebilirsiniz [Sekil
2.16]. Grafik Ozellikleri ve Grafik
Secenekleri baglantilarindan gorinti
ve ekran ¢oziiniirligi ayarlarini
degistirebilirsiniz.

Ekranin sol alt kosesinde, iizerinde Windows logosu bulunan Baslat diigmesine bastiginiz
zaman agilan Baslat meniisii iki kisimdan olusur. Sag tarafta gesitli ayarlar ve klasorlere
kisayollar, sol tarafta ise son kullanilan programlar siralanir [Sekil 2.17]. Sistemde ytiklii

tlim programlar1 gérmek icin Tiim Programlar kismina tiklayin.

Meniiniin sag tarafinda yer alan 6geler sirasiyla sunlardir:

@ Internet
( Internet Explorer
=) E-posta
IC .l[‘ Windows Mail
= Omer

Kargilama Merkezi
l"’ Belgeler

‘\}'&“‘L Yedekleme Durumu ve Yapilandirmasi -
Y- Resimler

[@m Windows Media Player Mizik
@ Kiguk Isletme Kaynaklan e

&‘ Windows Faks ve Tarama

Bilgisayar

& 5
Jl:j Windows Toplant: Alani

@

EQl Windows Fotograf Galerisi Ag

hQQ Windows Live Messenger Indirin Baglan
L}

b Komut Istemi

Denetim Masasi

Son Kullanilan Ogeler *»

Varsayilan Programlar

»  Tim Programlar

| o

Sekil 2.17 Baslat menlisii

Yardim ve Destek

>

30

Kullanici adi

En iistte oturum a¢tiginiz kullanici ad1
bulunur. Buraya tikladiginizda i¢cinde
belgeleriniz, resimleriniz, videolariniz
vb. kisisel dosyalarinizin yer aldig
klasor agilir. Diger kullanicilar oturum
actiklarinda bu klasorii géremezler.
Bu kisayolun Masaiistiinde de yer al-
masini istiyorsaniz tizerindeyken sag
tiklayip Masaiistiinde Goéster’i secin.

Belgeler

Kisisel klasoriiniiz icindeki Belgeler
klasoriinii agan kisayoldur. Bu klasér,
Word, Excel vb. ofis uygulamalarinin
ilk baktig1 yerdir. Hizl erisim icin
belgelerinizi bu klasorde
tutabilirsiniz.

Resimler

Kisisel klasoriiniiz icindeki Resimler
klasoriinii agan kisayoldur. Bu klasdr,
dijital fotograf makinenizden
bilgisayara fotograf aktarirken
bunlarin kaydedildigi yerdir. Hizli
erisim i¢in fotograflarinizi bu
klasorde tutabilirsiniz.
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Miuizik

Kisisel klasoriiniiz igcindeki Miizik klasériinii agan kisayoldur. Bu klasér Windows
Media Player vb. cokluortam uygulamalarinin ilk baktig1 yerdir. Hizli erisim i¢in
miizik dosyalarini bu klasorde tutabilirsiniz.

Ara

Daha kesin ve ayrintili arama yapmak i¢in kullanabileceginiz Arama penceresini
acar. Genel arama yapmak icin meniiniin en altindaki Arama kutucugunu
kullanabilirsiniz.

Son Kullanilan Ogeler
Kolay erisim i¢in, son zamanlarda kullandiginiz dosyalarin siralandigi kisimdir.

Bilgisayar

Bu secenekle bilgisayarinizin sabit disk, CD ve DVD siirticiileri vb. depolama
alanlarin ve dizinleri gorebilirsiniz. Bu kisayolun Masatistiinde de yer almasini
istiyorsaniz lizerindeyken sag tiklayip Masaiistiinde Goster’i se¢in.

Ag
Eger bilgisayariniz ag tizerinden baska bilgisayarlara baglaniyorsa dosya paylasimi
icin buray1 tiklayin.

Baglan
Farkli aglara baglanmak icin burayi tiklayin. Ornegin, diziistii bilgisayar
kullaniyorsaniz kablosuz internet’e baglanmak icin buray: kullanabilirsiniz.

Denetim Masasi

Bilgisayarinizi kisisellestirmek icin kullanabileceginiz Denetim Masasi'na erismek
icin buray1 tiklayin. Bu kisayolun Masaiistiinde de yer almasini istiyorsaniz
tizerindeyken sag tiklayip Masatistiinde Goster’i secin. Kisisellestirmeyle ilgili
ayrintili bilgiye 5. Denetim Masasi baslig1 altindan erisebilirsiniz.

Varsayilan Programlar

Hangi dosya tiiriiniin hangi programla acilacagini bu kisimdan degistirebilirsiniz.
Ornegin, miizik dosyalarini Windows Media Player’la degil, yiiklemis oldugunuz
baska bir programla agmak istediginiz zaman burayi tiklayin.

Yardim ve Destek

Vista'yla ilgili herhangi bir sorunla karsilastiginizda ¢6ziime yonelik yardim almak
icin buray1 tiklayin. Bu konuyla ilgili ayrintili bilgiye 7. Windows Yardim ve Destek
baslig1 altindan erisebilirsiniz.

Kapatma/Uyku ve Kilitleme diigmeleri

Bilgisayarinizi kapatmak, diger kullanicilarin oturum agabilmeleri i¢in oturumunuzu
kilitlemek ya da kapatma segeneklerini gormek i¢in kullanabileceginiz diigmelerdir.
Bu konuda ayrintili bilgiye 3.7. Oturumu ve Bilgisayar:1 Kapatma basligi altindan
erisebilirsiniz.

Baslat meniisiiniin sol tarafindaki son kullanilan programlar listesinin {ist tarafina sik
kullandiginiz program simgelerini ekleyebilirsiniz. Bunun icin program simgesi
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iizerindeyken sag tiklayip Baslat Meniisiine Tuttur’u secin. Sik ya da son kullanilan
programlar listesinden program simgesini kaldirmak icin simge tizerindeyken sag tiklayip
Bu listeden kaldir’i secin.

Yeni bir program yiiklediginizde kisayolu Baslat meniisiine otomatik olarak eklenir. Ayni
sekilde programi bilgisayardan kaldirdiginizda Baslat meniisiinden silinir.

Baslat meniisiiniin 6nceki Windows siiriimlerindeki gibi gériinmesini istiyorsaniz Baslat
diigmesi lizerindeyken sag tiklayip Ozellikler'i secin, acilan pencereden Klasik Baslat
Meniisii secenegini isaretleyin. Baslat meniisiiniin sag tarafindaki 6gelerle ilgili ekleme,
cikarma, ayar vb. degisiklik yapmak icin bu penceredeki Ozellestir diigmesini tiklayin.

Gorev gubugu

Masaltistiintin alt tarafinda bulunan, lizerinde o an ¢alisan pencerelerle birlikte, Hizl1 Baslat
cubugu [Sekil 2.18], dil ve ses secenekleri, saat vb. simgeler bulunan ¢ubuktur.

Cubuk tizerinde sag tikladiginizda agilan meniide Gérev cubugunu Kilitle isaretli degilse,
standart olarak alt kisimda bulunan Gérev ¢ubugunu dilerseniz iiste ya da iki yana da
tastyabilirsiniz, boyutunu degistirebilirsiniz. Yine bu meniideki Ozellikler diigmesini
tiklayinca agilan pencereden Gorev ¢gubugunu 6zellestirebilir, sistem simgeleri ve arag
cubuklariyla ilgili degisiklik yapabilirsiniz.

Gorev ¢cubugunu ozellestirme segenekleri sunlardir:

Gorev cubugunu kilitle
Gorev cubugunun konumu, boyutu vb. ayarlarinda yanlislikla herhangi bir degisiklik
yapmamaniz icin ¢ubugu kilitler.

Goérev cubugunu otomatik olarak gizle
Farenin imleci yakinlarinda degilken Goérev gubugunu otomatik olarak gizler, imleci
yaklastirdiginizda ekrana getirir.

Gorev cubugunu pencerelerin iizerinde tut
Acik olan herhangi bir pencerenin Gérev ¢ubugu lizerine gelmesini engeller.

Benzer gorev cubugu 68elerini grupla

Cok sayida program ve pencere agikken ayni tiir 6geleri tek bir grup altinda toplar.
Ornegin birden ¢ok Microsoft Word belgesi agiksa, bunlari tek bir Word diigmesi
altinda toplar. Boylece Gérev cubugunun karmasik goriiniimii engellenir.

Hizli Baslat’i g6ster
Bagslat diigmesinin saginda bulunan Hizli Baslat
arag¢ ¢ubugunun gértinmesini saglar. Sekil 2.18 Hizli Baslat cubudu

Pencere 6nizlemelerini goster (kiiciik resimler)

Fare imlecini Gérev cubugu tlizerindeki pencere simgesinin iizerinde beklettiginiz
zaman pencerenin 6nizlemesini kii¢iik resim olarak gosterir [Sekil 2.19]. Bu sayede
aradiginiz istediginiz pencereyi daha kolay bulabilirsiniz.
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